
PÁLYÁZATI FELHÍVÁS 

Gyöngyösi Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője pályázatot hirdet a Gyöngyösi Közös Önkormányzati Hivatal 
Közigazgatási és Intézményirányítási Iroda munkahelyen 

igazgatási ügyintéző    

álláshely betöltésére, határozatlan időtartamra szóló, köztisztviselői jogviszony keretében. Az álláshely sikeres 
pályázat esetén 2026. szeptember hó 01. napjától tölthető be, 6 hónap próbaidő kikötése mellett.  

A munkakör fő tartalma: Jegyzői birtokvédelmi eljárások (szemle, tárgyalás, döntések, végrehajtás) és 
közérdekű panaszok intézése. Önkormányzati rendelet szerinti közösségi együttélési szabályszegések 
elkövetőivel szembeni eljárások lefolytatása, szankcionálása és a bírságok végrehajtása. Szakigazgatási felada-
tok ellátása (ipari tevékenység, kereskedelmi bejelentések és engedélyezési eljárások lefolytatása, szálláshe-
lyekkel kapcsolatos eljárások lefolytatása, helyszíni ellenőrzés). Jegyzői hagyatéki eljárás lefolytatása.., ál-
latvédelmi hatósági eljárások lefolytatása.  

Betöltendő állás szakmacsoportja:  
Hatósági feladatkör 

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.) 

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, Általános, Teljes 
munkaidő 

A munkavégzés helye: Gyöngyös 
A munkavégzés pontos helye: 3200 Gyöngyös, Fő tér 13. 

A munkakör betöltéséhez szükséges végzettség: Felsőoktatásban szerzett jogi, bölcsészettudományi, közs-
zolgálati, gazdaságtudományi, természettudományi, társadalomtudományi, hittudományi, műszaki sza-
kképzettség; vagy felsőoktatásban szerzett szakképzettség és informatikai, ügyviteli, közgazdasági, közszol-
gálati, jogi szakképesítés. 

Egyéb feltétel: Büntetlen előélet, magyar állampolgárság, Microsoft Office és internetes alapú alkalmazások 
felhasználó szintű ismerete. 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: Közigazgatásban, illetve a munkakör tartalmának megfelelő területen 
szerzett szakmai gyakorlat, közigazgatási alap- és/vagy szakvizsga; gyöngyösi vagy Gyöngyös környéki lakóhe-
ly; jártasság az elektronikus ügyintézésben. 

Kereseti lehetőség: A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (Kttv.) szerinti besorolással. 

Pályázni 2026. augusztus hó 10. napi határidővel, részletes, fényképpel ellátott, a pályázó személyes és sza-
kmai motivációit is tartalmazó szakmai önéletrajz, továbbá a képzettségre és egyéb képesítésekre, referen-
ciákra vonatkozó okiratok másolatának benyújtásával lehet. A pályázatokat elektronikus úton   jegyzo@gy-
ongyosph.hu  email címre vagy e-papíron a Gyöngyös Városi Önkormányzat (GYVO)  tárhelyére kérjük 
megküldeni. A pályázat a KÖZSZOLGÁLLÁS Portálon keresztül is benyújtható. 
A pályázathoz mellékelni kell a pályázó hozzájárulását ahhoz, hogy a pályázat kiírója, valamint a dön-
téshozatalban részt vevő személyek a pályázó személyes adatait megismerhessék, azt a pályázat elbírálásához 
szükséges mértékben és időtartamig kezeljék.  
A pályázó alkalmazásának feltétele három hónapnál nem régebbi, közszolgálati tevékenységre irányuló 
hatósági erkölcsi bizonyítvány beszerzése, amelyet legkésőbb a munkáltatói döntésig kell benyújtani. A pályá-
tok elbírálásának határideje: a benyújtási határidő lejártát követő egy hét. 
Érdeklődni személyesen, vagy a (37) 510-329-es telefonszámon Dr. Horváth Gábor közigazgatási és in-
tézményirányítási irodavezetőnél lehet.
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