Egyéb adatkezelések

1 Szerzddéses partnerekkel, valamint kézremiik6dbikkel kapcsolatos
adatkezelés

1.1 Az adatkezelés célja

Az Adatkezel§ jogszabalyi kdtelezettségei és nyujtott szolgaltatdsai biztositdsa kapcsan partnerekkel,
kézremlkodokkel szerz6dik. A szerz6dések teljesitése, adminisztrildsa és a kapcsolattartas céljabdl
kezeli az Erintettek személyes adatait.

1.2 Akezelt adatok kére és az adatkezelés részletes céljai

e Egyénivallalkozé/Természetes személy szerz8dé fél esetén:

o Név:szerzddd fél azonositasa

o Cm (egyéni vallalkozé esetén - székhely, természetes személy esetén - lakcim):
szerz8dd fél részére szamla kidllitasa, kapcsolattartds, szerz8dés teljesitésének helye
Telefonszdm (vezetékes és/vagy mobiltelefonszam): kapcsolattartds a szerz6dé féllel
E-mail cim: kapcsolattartas a szerz6dé féllel
Fax szam: kapcsolattartds a szerz8d6 féllel
Addszam/Addazonosité jel: szamla kidllitasa

O O O O O

Bankszdmlaszdm: szerz6dés dijanak szolgaltatasa
o Fizetésimdd: szerz6dés dijanak szolgdltatasa

e Egyénivallalkozd szerz6d6 fél esetén az aldbbi személyes adatok kezelésére is sor kertil:
o Szerz6dd fél nyilvantartasi szdma: szerz6d6 fél azonositasa

e Természetes személy szerz8d6 fél esetén az aldbbi személyes adatok kezelésére is sor
kerilhet:

o Sziiletésinév, sziiletési hely, id8, anyja neve, TAJ szam: szerz6d6 fél azonositasa, tovabba
szerz8déses dij megfizetésére vonatkozd, tovdbba az ahhoz kapcsolddé add- és
jarulékfizetési kotelezettség, tovabbd az addzds rendjérdl szdlé toérvényben eldirt
bejelentési kdtelezettség teljesitése,

o Iskolai végzettség (oktatdsi intézmény neve, bizonyitvdny szama): az adézas rendjérdl
sz6l6 torvényben eldirt bejelentési kdtelezettség teljesitése

o Szerz6dd fél gyermekének neve, sziiletési helye, ideje, adéazonosité jele, TAJ szama,
anyja neve: csaladi adékedvezményre vald jogosultsag érvényesitése

o Nyugdijas statusz ténye, a nyugdij jogcim, ellatas kezdete: szerz8déses dijhoz kapcsolédd

jarulékfizetési kotelezettség teljesitése

1.3 Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja szerz6dés teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont).

1.4 Az adatkezelés id6tartama

A kdzbeszerzési eljards eredményeként megkdtott szerz8dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerz8dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni, azonban, ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban
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jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak, illetve birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalatnak, a
joger8s befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell meg6rizni. [Kbt. 34. § (2) bekezdés].

Akonyvelést alatdmasztd iratokat, ideértve a szerz6déskotéssel kapesolatos dokumentumokban (adott
esetben magaban a szerz6désben) megadott adatokat, a kidllitott, vagy érkeztetett szdmldkat,
pénziigyi bizonylatokat, példaul a készpénz-atutaldsi megbizdsokat (k6zértelemben vett sarga csekk) a
szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (,,Szamviteli Torvény”) 169. § alapjan koteles megdrizni az
Adatkezel8, az adatok az Erintettel val6 kapcsolat megsz(inését kévetden 8 év mulva keriilnek térlésre.

2 Allaspalyazatokhoz kapcsolatos adatkezelés

2.1 Az adatkezelés célja

Az Erintettnek lehetésége van jelentkezni az Adatkezel6 barmely online vagy offline feliileten
meghirdetett dllashirdetésére. Az AdatkezelS célja, hogy a beérkezett pdlyazatokat megfelelGen
kezelje, a kapcsolédd dontések el6készitését biztositsa és kommunikdljon az allaspalyazatokra
jelentkezdkkel.

2.2 Akezelt adatok kore és az adatkezelés részletes céljai

e Név: pdlyazd azonositasa, kapcsolattartas

e (Cim: pdlydzd azonositdsa, kapcsolattartds

o Telefonszam (vezetékes ésfvagy mobiltelefonszam): palyazé azonositdsa, kapcsolattartas

e E-mail cim: pdlydzd azonositasa, kapcsolattartas

e Szakmai 6néletrajz: pdlydzat elbirdldsa

e Szakképzettséget, idegennyelv-ismeretet, szakmai gyakorlatot igazolé dokumentumok:
palyazat elbirdldsa

o Osszeférhetetlenségre vonatkozd adatok

e  Erkolcsi bizonyitvany

2.3 Az adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajaruldsa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont).

2.4 Az adatkezelés idétartama

Adatkezeld a palydzatban szerepl§ személyes adatokat a palyazat elbiraldsaig kezeli. A sikertelen
palydzatot az erre vonatkozd dontést kovetSen a palydzat kiirdja a pdlydzdnak visszajuttatja,
elektronikus Uton beérkezett palydzatot megsemmisiti, illetve torli. A sikeres palydzatot az Adatkezeld
az 3allds betdltése érdekében az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szdld
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet szerinti irattari terv alapjan meghatarozott ideig tovabb kezeli.

3 Rendezvények szervezése, dokumentalasa

3.1 Az adatkezelés célja

A Gybngyds Vérosi Onkormdnyzat az &ltala szervezett nyilvdnos rendezvényeken fotd- és
videdfelvételeket készit, és ezeket idénként publikdlja a nyilvanos feliiletein, valamint a sajtéban.

Gyoéngy6si K6z6s Onkormanyzati Hivatal - Gyongyds Varosi Onkormanyzat 82



3.2 Akezelt adatok kére

e Résztvevd neve: azonositds, amennyiben a részvétel regisztracidhoz kotott, kapcsolattartas

e Résztvevd e-mail cime: azonositds, amennyiben a részvétel regisztraciohoz kotott,
kapcsolattartds

e Fénykép, az Erintett képmasdval: az esemény dokumentéldsa

e Videdfelvétel, az Erintett képmdsaval: az esemény dokumentéldsa

3.3 Az adatkezelés jogalapja

Jogos érdek (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont), illetve az Erintett hozz3jéruldsa (GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont), amennyiben az eseményen vald részvétel regisztraciéhoz kotott.

3.4 Az adatkezelés id6tartama

Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokat az eseményen vald regisztralashoz kototte, a kezelt
adatokat az Erintett hozzajéruldsanak visszavondsaig érzi meg. Az Erintettek barmikor visszavonhatjak
hozzdjaruldsukat, postai Uton a 3200 Gydngyds, FO tér 13, elektronikusan pedig a
hivatal@hivatal.gyongyos.hu cimre kild6tt (zenetiikben kérhetik személyes adataik torlését.
Az Adatkezeld a kérést teljesiti, amennyiben a kivant mivelet észszer(ien kivitelezhetd.

4 Palyazati forrasbdl megvalésuldé beruhazasokkal kapcsolatos,
jogviszonyban all6 személyek adatkezelése

4.1 Az adatkezelés célja

Pdlyazati forrasbdl megvaldsuld beruhazasokkal kapcsolatban az aldbbi célokbdl kezeli a Gyéngydsi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal - a jellemz8en az Onkormanyzattal - jogviszonyban &llé személyek
személyes adatait, illetve a beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett
dokumentumokat:

e részvételijelentkezés kapcsan az alkalmassag elbirdlasa

e az arajanlatok értelmezése

o szerz6déskotés, illetve a kapcsolddd adminisztracids kotelezettségek teljesitése

e aprojekt nyomon kdvetése

e palydzati elszamolas, a tdmogatds felhaszndlasdnak dokumentaldsa

e aprojekt érintettjeinek azonositasa

e kapcsolattartas

4.2 Akezelt adatok kore

e Természetes személyazonositd adatok: azonositas

e Kapcsolattartashoz sziikséges elérhet8ségi adatok: azonositas, kapcsolattartas

e A beszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett tovabbi
személyes adatok

e Kilonleges személyes adatok: Blinligyi személyes adatok kezelése (2015. évi CXLIII. torvény
9. § (1) b) pontja szerinti beszerzés soran): o év (9. cikk (2) a pont
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4.3 Az adatkezelés jogalapja

Szerz8dés teljesitéséhez vagy megkotését megeldzBen érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges az adatkezelés, a kovetkezd jogszabalyok alapjdn:

a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. térvény, a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet, a Ptk., az Métv.,
a koziratokrdl, a kozlevéltdrakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. térvény,
a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltalanos kévetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet, az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény, az dnkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl szolé 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv).

4.4 Adatkezelés tervezett idotartama

Az adatkezelés céljanak megvaldsulasdig. Az Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kdzo6tt az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban - levéltarba adasaig kezeli. A 2014-
2020 programozasi id8szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazd programjaihoz benydjtott
tdmogatasi kérelmeihez kdthetd személyes adatok megdrzési ideje 2027.12.31.

A kozbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett &sszes iratot - ha
jogszabadly hosszabb iratmegdrzési id6t nem ir el§ - a beszerzési eljaras lezaruldsatdl, a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a szerz8dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell
Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat a Kdzbeszerzési
Dontdbizottsag hatdrozatanak megtamadasara nyitva allé hataridd elteltéig, kdzigazgatasi per esetén
a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

5 Szamlazas, pénziigyi bizonylatok kiallitasa kapcsan kezelt adatok

5.1 Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld ezen adatokat kezeli az Erintettel (példaul: palyazo, vallalkozé vagy annak személyes
kozrem(ik6dbje) kapcsolatos bizonylatok, szamlak kiallitasahoz.

5.2 Az adatkezelés jogalapja
SzerzBdés teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés b,)

5.3 Akezelt adatok kore és az adatkezelés részletes célja

e Erintett teljes neve: azonositds, kapcsolattartas, visszaellendrzés

e Erintett cime: azonositas, kapcsolattartas

e Addszdm: azonositas

e Aszamldzashoz kézvetlendil sziikséges egyéb adatok: szamla kiallitasa

5.4 Tarolas idotartama

Akonyvelést alatdmasztd iratokat, ideértve a szerzddéskotéssel kapesolatos dokumentumokban (adott
esetben magdban a szerzédésben) megadott adatokat, a kidllitott, vagy érkeztetett szamldkat,
pénziigyi bizonylatokat, példaul a készpénz-atutaldsi megbizdsokat (kozértelemben vett sarga csekk) a
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szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (,,Szamviteli Torvény”) 169. § alapjan koteles megdrizni az
Adatkezel8, az adatok az Erintettel val6 kapcsolat megsz(inését kbvetden 8 év mulva keriilnek térlésre.

6 Onkéntesek jelentkezése, kapcsolatfelvétel

6.1 Az adatkezelés célja

Az Erintettek jelentkezhetnek dnkéntes feladatok ellatasara.

6.2 Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja, hogy az Erintettek jelentkezhessenek énkéntes feladatok ellatdsara, illetve ezek
kapcsan kérdésekkel, javaslatokkal fordulhassanak az Adatkezel6héz. A megadott adatok taroldsaval
az Adatkezel6 képes azonositani az az 6nkéntes munkdra jelentkez8 Erintettet, felveszi vele a
kapcsolatot, elvégzi az egylittmiikddéshez, megbizashoz sziikséges adminisztracidt, illetve egyeztet a
megbizas targyat képezé feladatokrdl, az egylittmiikodés részleteirdl.

6.3 Akezelt adatok kdre és az adatkezelés részletes célja

e Név: azonositds, kapcsolattartas

e Lakcim: azonositas, kapcsolattartds

e Sziiletési hely, id8: azonositds, kapcsolattartas

e Anyja neve: azonositds, kapcsolattartds

e E-mail cim: azonositas, kapcsolattartas

e Telefonszam: kapcsolattartas,

e Mobil telefonszam: kapcsolattartas,

e Messenger elérés: kapcsolattartas,

e Aldiras: hitelesités

e A kapcsolatfelvételhez kapcsolddd egyéb széveges dokumentumokban, egyéb fdjlokban,
allomanyokban az Erintett ltal nként megadott személyes adatok: a kapcsolatfelvétel részét
képezik

6.4 Az adatkezelés jogalapja

Az Erintett hozzajérulasa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont).

6.5 Az adatkezelés idétartama

Az Adatkezel8 a személyes adatokat az Erintett hozzéjaruldsanak visszavonasaig 6rzi meg. Az Erintettek
barmikor visszavonhatjdk hozzajaruldsukat, postai Uton a 3200 Gydngyds, FS tér 13., elektronikusan
pedig a hivatal@hivatal.gyongyos.hu cimre kiild6étt Gizenetlikben kérhetik személyes adataik torlését.

7 Onkéntessel térténé megallapodassal kapcsolatos adatkezelés

7.1 Az adatkezelés célja

Gyongy6s Vérosi Onkormanyzat és az Onkéntes kozott létrejott megbizés, illetve megallapodés
szabdlyozza az egylittm(ikddés céljat és részleteit. Az nkéntessel valé megallapodds megkdtéséhez,
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illetve az egytittm(ikddés targyat képezd megbizds(ok) teljesitéséhez és a kapcsolédé adminisztracids
feladatok elvégzéséhez van sziikség az Erintett személyes adatainak a kezelésére.

7.2 Akezelt adatok kére és az adatkezelés részletes célja

e Név: azonositas, kapcsolattartas

e Lakcim: azonositas, kapcsolattartas

e Sziiletési hely, id8: azonositds, kapcsolattartas

e Anyja neve: azonositds, kapcsolattartas

e Alairas: hitelesités

e Egyéb, a dokumentumban szerepld, az érintett altal megadott személyes adat

7.3 Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja szerzddés teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont).

7.4 Az adatkezelés idotartama

Az Adatkezel6 az dnkéntesi jogviszony megsz(inését kdvetden 6t évig tdrolja a megallapodashoz
kapcsolddé adatokat.

8 Panaszok és kézérdekii bejelentések kezelése

Az Erintett panasszal és kdzérdek(i bejelentéssel fordulhat az Adatkezel8hoz, illetve a bejelentéssel
Osszefliggd targykdrben eljarasra jogosult szervhez, és elvdrhatja, hogy panaszat az Adatkezeld kezelje.
Az Adatkezel§ feladata, hogy a kiillénb6zé témakoroket (pl. kozteriiletek kezelése, parlagfii észlelése,
kozétkeztetési ellatds, zajkibocsatasi hatarértékek megsértése) érint6 panaszt a torvény elGirasainak és
sajat szabdlyzatanak megfelel6en kezelje, a megfeleld intézkedéseket megtegye és ezeket
kommunikalja a panaszos felé.

8.1 Az adatkezelés célja

A megadott adatok tarolasdval képes az Adatkezeld azonositani a kérdezét, illetve eljuttatni a valaszt,
illetve az érintett szamdra szilkséges informacidkat. A szdbeli kdzérdekl bejelentést az eljarasra
jogosult szerv frdsba foglalja és a kdzérdeku bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

8.2 Akezelt adatok kdre és az adatkezelés részletes célja

e Teljes név: azonositds, kapcsolattartas, igényérvényesités

e E-mail cim: azonositds, kapcsolattartds

e Telefonszam: azonositds, kapcsolattartas

e lLakcim: kapcsolattartas

e (égnév: szerz8dés teljesités, azonositas, kapcsolattartds

e A képviseletre jogosult, illetve kapcsolattarté neve: azonositds, kapcsolattartas,
igényérvényesités

e Aképviseletre jogosult, illetve kapcsolattartd telefonszama: kapcsolattartas

e A képviseletre jogosult, illetve kapcsolattarté e-mail cime: azonositds, kapcsolattartds,
igényérvényesités

e Panasz tartalma: azonositas, kapcsolattartas
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e Apanaszhoz, bejelentéshez kapcsolddd széveg, egyéb fajlok, dllomanyok
e Alairas: hitelesités

8.3 Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja jogszabalyi felhatalmazason alapuld kotelezd adatkezelés (GDPR 6. cikk (1) f)
pont). Az allami szervek és a helyi 6nkormanyzati szervek a panaszokat és a kzérdek bejelentéseket
a panaszokrdl és a kozérdekd bejelentésekrdl sz616 2013. évi CLXV. torvény alapjan kotelesek elintézni.

8.4 Az adatkezelés idétartama

A panaszt és a kozérdekli bejelentést - ha térvény eltéréen nem rendelkezik - az eljarasra jogosult
szervhez torténd beérkezésétdl szamitott harminc napon belll kell elbirdlni. Ha az elbirdlast
megalapozé vizsgélat eldreldthatdlag harminc napndl hosszabb ideig tart, errél a panaszost vagy a
kozérdekl bejelentdt - az elintézés varhatd idépontjanak és a vizsgdlat meghosszabboddsa indokainak
egyidejl kozlésével - tajékoztatni kell.

Az elektronikus rendszerben a k6zérdekd bejelentéssel, az az alapjan folytatott vizsgdlattal és a megtett
intézkedésekkel kapcsolatos adatokat az utolsd vizsgdlati cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl
szamitott 6t évig meg kell 8rizni, azt kévetden tordini kell.

9 Kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

9.1 Adatkezelés célja

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kezelésének célja az adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges személyes adatok kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven bellil ismétl6d6
azonos targykérben, azonos adatigényl6tdl érkezd kérések azonositdsa, esetlegesen koltségtérités
megdllapitasa és teljesitésének dokumentdldsa, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott
adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése céljabdl, az igény
teljesitéséhez, az igénynek a meghatdrozott szempont alapjan valé vizsgélatdhoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig.

A kozérdek(i adatok az érintett beleegyezése nélkiil megismertethetdek.

Adatkezeld az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k6zott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban - levéltarba adasaig kezeli.

9.2 Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés k6zérdeki vagy az adatkezel8re ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pont).

Az adatkezeld jogi kotelezettségére vonatkozd jogszabalyok:

Az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szél6 2011. évi CXII. térvény 28. §-3,
a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl 1995. évi LXVI. torvény,
a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltaldnos kovetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet, az dltalanos kézigazgatasi rendtartasrdl sz616 2016. évi CL. torvény, az Snkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl szolé 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet melléklete
(Az egységes irattdri terv)
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9.3 A kezelt adatok kére

e Adatigényld vagy képvisel§jének adatai

o teljes neve: azonositds, kapcsolattartas

o lakcime: azonositds, kapcsolattartas

o e-mail cime:

o telefonszéma:
e Azigényelt adatok meghatarozdsa kapcsan megadott személyes adatok
e Aldiras: hitelesités

9.4 Adatkezelés idétartama

Az adatokat a Gyéngydsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal az adatkezelés kezdetétdl szamitott 2 évig
kezeli.
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