GYONGYOSI KOzZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

VERSENYSZABALYZATA

Jovdhagyva: 128/2022. (1V.28.) 6nkormanyzati hatarozattal



A kozpénzek ésszer( felhaszndldsa atlathatdsaganak és széles kord nyilvanos ellenérizhetéségének megte-
remtése, tovabba a beszerzések sordn a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében, a miikddéséhez kap-
csolddo, pénzigyi kihatassal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott, a beszerzések lebonyolitasaval kapcso-
latos eljarasrendet az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (X11.31.) Korm. ren-
delet 13. § (2) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az aldbbiak szerint szabalyozom.

1. A SZABALYOZAS CEUA

A szabdlyozas célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott kdozbeszerzési érték-
hatdrt el nem érg, illetve a kozbeszerzési eljardsi kivételek ala tartozé arubeszerzések, épitési beru-
hazasok, szolgaltatdsok megrendelése esetén meghatdrozza az alkalmazandé eljarasi szabalyokat,
déntési kompetencidkat a Gyéngyds Varosi Onkormanyzat mindenkori kéltségvetési rendelete ter-
hére megvaldsitott beszerzések lefolytatasa soran.

2. A SZABALYZAT HATALYA

2.1. A Versenyszabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Gyéngydsi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), a Gyéngyos Varosi Onkormanyzat (a tovab-
biakban: Onkormanyzat), a Gydngyds Varos Ovodai, a Dobd Gti Bélcs6de, a Visonta Gti BolcsGde és
Csaladi Bolcs6de Haldzat, a Jeruzsdlem Uti Bolcséde, a Vachott Sandor Varosi Konyvtar, Kiallitéhely
és Muzedlis Gy(ijtemény (a tovabbiakban egyitt: Intézmény) altal lefolytatandd beszerzésre, amely
értékhatarat tekintve, vagy mert a kozbeszerzési eljaras aldl kivételt képez, nem tartozik a Kbt. ha-
talya ala. A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kézbeszerzésekrdl szdlo 2015. évi CXLIII. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald tartozd, valamint a katasztrofavédelem korében azonnali intézke-
dést igénylS esetekben lefolytatandd beszerzésekre. A kozbeszerzések sordn alkalmazandé ajanlat-
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maodjat a Kbt., valamint az Onkorméanyzat Kézbeszerzési Szabalyzata rogziti.

2.2. A szabalyzat szervezeti, illetve személyi hatélya kiterjed a Hivatalra, az Onkormdnyzatra, az Intéz-
ményre, és mindazokra, akik ezen szervek nevében eljarnak.

2.3. Jelen szabalyzat hatdlya nem terjed ki azon beszerzésekre, melyek becsiilt értéke nem éri el a brutté
500 ezer forintot.

2.4. Az olyan beszerzésekre, amelyeket az Onkormanyzat kizarélagos tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsa-
sagaval bonyolit, a szabalyzat hatdlya az ajanlatkéré dontése alapjan terjed ki.

3. OSSZEFERHETETLENSEG

3.1. Abeszerzések el6készitésében, az ajanlatok elbiraldsdban és a dontéshozatalban nem vehet részt
- az ajanlattevd, az ajanlattevé alvallalkozdja, vagy az ajanlattevének, alvallalkozéjanak, képvise-
I6jliknek Ptk. szerinti hozzatartozdja,
- aki az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all.

3.2. Az 6sszeférhetetlenségi okot a beszerzés el6készitésének megkezdését megel6z6en, vagy az Ossze-
férhetetlenség felmerilésekor haladéktalanul be kell jelenteni az ajanlatkérd személyétél fliggben a
Jegyz6nek, vagy a Polgdrmesternek, vagy az Intézményvezetének. A kizarasi okot haladéktalanul
meg kell szlintetni, vagy az el6készit6 feladatok megfelel6 telepitésérél kell gondoskodni. Ha az 6sz-
szeférhetetlenség a beszerzéssel érintett hivatali szervezeti egység vagy intézmény vezetGjével
szemben all fenn, az el6készit6 feladatokkal helyettese megbizhatd. A bejelentés elmulasztasa kote-
lezettségszegésnek mindGsil, és az a kotelezettségszegs jogviszonyara tekintettel birdlando el.
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AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO SZEMELYEK (BESZERZESI HATASKOROK)

A Hivatal vagy az Onkormanyzat nevében t6rténd beszerzések esetében az eljarast a Hivatal fel-
adatellatdssal érintett szervezeti egysége késziti el6 és folytatja le. Az Intézmények sajat neviikben
jarnak el, sziikség esetén munkajukat a Hivatal szakigazgatdsaga segiti.

A Képvisel6-testllet jogi személyiséggel nem rendelkezd, allandd bizottsagai sajat nevikben beszer-
zés lefolytatdsdra nem jogosultak.

Az Onkormadnyzat beszerzései vonatkozasaban a déntési jogkér az Onkormanyzat Szervezeti és M-
kodési Szabdlyzatdrdl sz6l6 6nkormanyzati rendelet 1. mellékletében meghatdrozott atruhazott ha-
taskorok és beszerzési értékhatdrok alapjan, valamint a Gazddlkodasi Szabalyzat rendelkezései alap-
jan illeti meg a Képvisel6-testiiletet, dllandd bizottsagait, a polgarmestert, a jegyz6t, illetve a Hivatal
szervezeti egységeinek vezetGit, kotelezettségvallalassal felruhazott dolgozdit. A dontési jogkor
alapjat meghatdrozé értékhatdr a teljes beszerzés ellenértéke. Az intézményi beszerzések esetében
a dontési jogkort az intézményvezetd gyakorolja.

BESZALLITOK MINOSITESE

A korabbi, illetve az é16 szerz6déses kapcsolatokbdl ismert beszallitokat a Hivatal, az Onkormanyzat,

illetve az Intézmény az alabbi f6 kritériumok alapjan mindsiti:

- tevékenysége, szervezete ellenérizhetd, atlathato,

- képes az elGirt minGségi kovetelményeket megvaldsitani,

- ajanlata megfelelt a kiirdsban foglaltaknak, az ajanlat elfogaddsahoz sziikséges fedezet rendel-
kezésre allt,

- teljesitési hatarid6 vonatkozdsaban ésszerd ajanlatot tettek,

- kordbbi munkdik soran szerzett tapasztalatok,

- koztartozasmentesség.

A beszallitéi lista alapjat a jelen szabalyzat hatdlyba |épésének id6pontjdban a szerz6dések nyilvan-
tartasaban szerepld, az 5.1. pont szerint megfelel6nek minGsitett beszallitok kore képezi. A beszalli-
téi lista elGzetes regisztracid alapjan, valamint nyilvanos vagy meghivasos ajanlatkérésre ajanlatot
tevik korével béviilhet.

Az 0j beszallitokat az ajanlatkérés, a megrendelés vagy szerz6déskotés elStt a hivatali és 6nkor-
manyzati beszerzések esetében az illetékes szervezeti egység vezetGje, az intézményi beszerzések
esetében az intézményvezet6 mingsiti.

A minGsités a kovetkezd szempontok alapjan torténhet:

- az adott szolgaltatas ellatasara vonatkozo jogosultsag igazolt ellenérzése

- az ajanlattevé gazdasagi, pénzigyi, miszaki alkalmassaganak vizsgdlata.

A minGsités alapjan elfogadottnak minGsithetd véllalkozdkrdl, ajanlattevékrél a Hivatal valamennyi
szervezeti egysége, valamint az Intézmények a sajat feladatellatdsukat érintéen listat készitenek
(beszallitéi lista), amelyet folyamatosan aktualizalni kell. A hivatal, 6nkormanyzati beszerzése ese-
tében valamennyi szervezeti egység felelGs azért, hogy az aktudlis beszallitéi lista a Hivatal informa-
tikai haldzatan mindenki szamara elérhetd legyen, ehhez az Intézmények is kotelesek adatot szol-
galtatni.

Az el6zetes regisztracid keretében az ajanlatkéré meghatarozza — a multban, a jelenben és a jové
gazdalkodasaban, mikddésében szdba johetd szakmacsoportok alapjan - dltaldban modellezheté
beszerzések tipusait (beruhdazas, tervezés, szolgdltatas-beszerzés, stb.), termékkorét (egyitt: be-
szerzési igény), tovabba a beszallitéra vonatkozé legf6bb elvarasokat (beszallitdi jogosultsag igazo-
lasa cégnyilvantartds adatai alapjan, kdztartozas mentesség igazoldsa, tevékenység, kapacitds révid
bemutatasa). Az ily mddon meghatarozott beszerzési igény és beszallitéi elvarasok alapjan az ajan-
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latkérd nyilvanos felhivast tesz kozzé a beszallitdi listara torténd jelentkezés érdekében. A felhivast
a helyben szokasos madon kell megjelentetni, meghatarozva a regisztracié madjat, id6tartamat,
feltételeit. A beérkez6 beszallitdi regisztraciok alapjan az ajanlatkérG a beszerzési igénynek, és a be-
szdllitékra vonatkozé elvdrasoknak megfelel6 ajanlatokat beszallitéi listaban 6sszesiti. A nyilvanos

felhivast — a beszallitéi lista aktualizaldsa, bévitése érdekében — rendszeresen, legalabb 4 alkalom-
mal meg kell jelentetni.

Kozbeszerzési eljards kapcsan a kozbeszerzési folyamatban beérkezé ajanlatok érvényességi és
szakmai biralatat kovet6en a nyertesnek mindsitett ajanlatot tevd palydzo automatikusan felkeril a
beszallitok listajara. Ugyancsak felkeriilnek a listdra az Onkormanyzat altal alapitott tarsasagok.

A beszallitok teljesitményéhez, illetve az altaluk beszallitott aruk vagy szolgdltatds minGségéhez
kapcsolédd kifogasok alapjan (késedelmes, elmaradt, nem megfelel6 minGségl teljesités, stb.) a
szervezeti egységek vezetdi folyamatosan korrigaljak a beszallitéi listat, a szerz6désszegésre, nem
kielégit6 teljesitésre vonatkozd megjegyzés mellett.

A beszerzési eljarasoknal els6dlegesen a listdban szerepld elfogadott beszallitokat kell figyelembe
venni, kivéve a nyilvanos eljarast, illetve a legaldabb 3 arajanlat bekérésére vonatkozé meghivasos el-
jarast, ha nincs a listaban 3, a teljesitésre alkalmas gazdalkodod szervezet.

A beszallitéi listan szerepld beszallitokat — az 5.3. pontban foglalt, el6zetes mingsitésen tul — az
adott beszerzési igényre vonatkozd verseny sordn, valamint — a nyertes ajanlattevét — a teljesitéssel

Osszefliggésben is mindsiteni kell. A mindsitést az ajanlatkéré nevében eljaré témafelel6s végzi el,
és eredményét rogziti a beszallitéi listan.

BESZERZESI ELJARAS

A beszerzési eljaras csak abban az esetben indithaté meg, ha annak koltségvetési fedezete az ajan-
latkérés id6pontjaban rendelkezésre all, vagy a teljesités id6pontjdban a fedezet rendelkezésre fog
allni.

A beszerzési eljdrasokban - lehet6ség szerint - a becsiilt érték kiszdmitasa sordn egybe kell szamita-
ni, azon hasonld aruk beszerzésére, vagy szolgaltatdsok megrendelésére irdnyuld szerz6dések érté-
két, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy id6ben meril fel, valamint ugyanazon épitési
beruhazas megvaldsitasara iranyul.

A beszallitok esélyegyenlGségének, a verseny tisztasaganak érdekében a beszerzések soran legalabb
harom ajanlatot be kell szerezni, a beszallitéi lista alapul vételével. Az aldbbi esetekben egy ajanlat
beszerzése is megengedett:

a) ha azt a beszerzés muiszaki paraméterei, jogi sajatossagai alapjan kizarélag meghatarozott szer-
vezet képes teljesiteni,

b) épitési beruhdzas, vagy szolgaltatds megrendelése esetén, ha az egy kordbbi megrendeléshez,
szerz6déshez képest elére nem lathatd okok miatt merilt fel a teljesités kapcsan (kiegészité
vagy pétmunka), és miiszaki, gazdasagi okok, és/vagy az (j ajanlatkérések jelentds idGvesztesé-
ge, és/vagy a kiegészit6/pdtmunka célszer(ien nem valaszthato el az eredeti megrendelés, szer-
z6dés targyatdl,

c) drubeszerzés esetén, ha az a korabban beszerzett dolog kicserélése, bévitése okan meriil fel, és
az aru mas beszallitétol torténd beszerzése miszaki-technikai szempontbdl nehézséget okozna,

d) ha élet-vagy balesetveszély elharitasa, vagyonvédelmi intézkedések, vagy egyéb fontos énkor-
manyzati érdek miatt slirg6s intézkedésre van sziikség,

e) ha a megrendelés targya olyan gondossagi kotelem, amelynek soran az ajanlattevd kivalasztdsa
bizalmi alapon torténik.

Az a) — e) pontban foglalt feltételek fennallasardl — a témafelel6s javaslata alapjan — hivatali, 6n-
kormanyzati beszerzés esetében a polgarmester dont.
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A beszerzések lebonyolitasat, illetve a szerz6dések, megrendelések elkészitését, illetve véleménye-
zését az adott beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje, illetve az intézményvezeté (tovabbi-
akban: témafelelGs) végzi el. A szerz6dések, megrendelések kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési jo-
gosultsagait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A beszerzés elGkészitését - a mindenkori 6nkormanyzati koltségvetési rendelet elfogaddsat kovets-
en, illetve ennek hianydban az atmeneti gazdalkodds hatalya alatt — olyan id6pontban kell megkez-
deni, hogy a beszerzéssel megvaldsulé arubeszerzéssel, épitési beruhazassal, szolgaltatdssal a be-
szerzéssel elérni kivant cél optimalis mddon és id6ben megvaldsulhasson.

A beszerzés el6készitése korében meg kell hatdrozni az ajanlati felhivas tartalmat, minimalisan az

alabbiak szerint:

- ajanlatkérd pontos megnevezése, cime, elérhet6ségei, képvisel6jének megjeldlése

- abeszerzés targya, mlszaki, mennyiségi, mingségi kovetelmények (arazatlan koltségvetés),

- abeszerzés tipusa (tervezési, épitési, szolgdltatasi, adasvételi, stb.)

- abeszerzésre irdnyuld joglgylet tipusa (szerz6dés, megrendel§),

- teljesitési hatarid6, vagy a szerz6dés idGtartama,

- teljesités helye,

- teljesitési ellenérték meghatarozasara iranyulé felhivds, és ha ez értelmezhetd, ennek specialis
feltételei azzal, hogy az ajanlatkéré el6leg fizetését kizarja,

- minimalisan elvart teljesitési biztositékok, ezen belul meghidsulasi és/vagy késedelmi kotbér,
ezen felll tobblet biztositék felajanlasanak lehet6sége,

- azon kikotést, hogy az ajanlatokat aldirva, szkennelt formaban, elektronikus Uton, vagy papir
alapon, zart boritékban lehet benyujtani,

- ajanlattétel beérkezésének hatarideje (év/hd/nap/dra), benyujtas pontos helye,

- az ajanlat minimalis érvényességi ideje,

- azajanlat dijmentességének rogzitése,

- azajanlattevé ajanlattételi jogosultsaganak igazolasa (vallalkozdi igazolvany, cégkivonat)

- ajanlat elbirdlasanak maodja (legalacsonyabb ar, 6sszességében legkedvez6bb ajanlat), tervezett
hatarideje,

- ajanlatkérd részérdl kapcsolattartd személy neve, elérhet6sége,

- jogfenntartas arra vonatkozdan, hogy az ajanlatkérd az eljarast indoklas nélkil eredménytelen-
nek nyilvanithatja, illetve arra vonatkozo tdjékoztatast, hogy az ajanlatkéré az érvényes ajanla-
tokat benyujtok részvételével targyalast tarthat;

- hidnypdtlas lehet6sége, vagy annak kizarasa,

- nyilatkozatok a pénziigyi, gazdasagi alkalmassagrdl (nyilatkozatot arrél, hogy nincs az ajanlatte-
vG ellen cs6d-, vagy felszamolasi eljaras, nem all végelszamolas alatt; ajanlattevé nyilatkozatat
arrél, hogy szerepel a kdztartozasmentes addzéi adatbazisban),

- nyilatkozat alvallalkozé bevonasarél, annak mértékérdl, az alvallalkozé személyérdl,

- ellenérték megfizetésére iranyulé feltételek.

A témafelel6s az ajanlattételi felhivdst — a 6.2. pontban foglaltak kivételével, és az 5.5. pontban fog-
laltak figyelembevételével — legaldbb harom, elsédlegesen, de nem kizarélag a beszallitéi listdn mar
szerepld ajanlattevének koteles irasban megkildeni (meghivasos eljaras). Az ajanlatok bekérése so-
ran a gyongyosi székhelyl (telephelyd, fidktelephely(i) vallalkozasokat lehet6ség szerint el6nyben
kell részesiteni. A meghivott ajanlattevék korét a témafelels szervezeti egységvezets hagyja jova.

Amennyiben a beszerzés varhatd értéke a nettd 1 000 000 Ft-ot - épitési beruhdzasok, felujitdsok
megrendelése esetében a nettd 5 000 000 Ft-ot - meghaladja, az ajanlattételi felhivast kozzé kell
tenni a varos honlapjan (nyilt eljaras).

Az ajanlat megtételére — kivéve, ha a beszerzés siirgGssége ezt indokolja — legaldbb 8 napos hatar-
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id6t kell biztositani. Amennyiben az ajanlattételi hatarid6 lejartat megel6z6en az ajanlati felhivas-
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ban foglalt feltételek mdédosulnak, arrél meghivasos eljaras esetén valamennyi meghivott ajanlatte-
vGt rovid uton (telefonon, elektronikus levélben, faxon) haladéktalanul, nyilvanos eljaras esetén a
honlapon keresztil haladéktalanul tajékoztatni kell a potencialis ajanlattevéket, szilkség esetén a
benyujtasi hatdrid6 egyidejli mddositasa mellett.

Az ajanlatok beérkezését rovid uton haladéktalanul vissza kell jelezni az ajanlatevé részére. Az ajan-
lattételi hatarid6 lejartat kovetGen a beérkezett ajanlatok bontasat legalabb 3 tagu bizottsag végzi,
amelyrél jegyz6konyvet kell felvenni, melyben rogziteni kell, hogy az ajanlatok papiralapon vagy
elektronikusan érkeztek. A bontasnadl lehet&séget kell biztositani arra, hogy az ajanlattevé jelen le-
gyen. Amennyiben az ajanlati felhivds a hianypdtlast lehetévé tette, és az ajanlat hianyosan érke-
zett, a témafelel§s hidnypotldsi felhivast bocsat ki.

A témafelel6s a bontasi eljards utan az ajanlatokat 6sszegzi az ajanlati felhivasban szerepl6é paramé-
terek alapjan, az ajanlattételi jogosultsagot a hatalyos elektronikus adatbazisban is ellenérizni sziik-
séges.

A témafelelGs a dontéshozo felé javaslatot tesz:

- az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasara,

- az ajanlattevé alkalmassaganak megitélésére,

- az eljaras eredményességének megallapitasara,

- nyertes ajanlattevé kivalasztdsara,

- nem nyilvdnosan kdzzétett ajanlattételi felhivas esetén tovabbi targyaldsok folytatdsara.

A déntést az Onkormdnyzat hatalyos rendeleteiben, illetve szabalyzataiban meghatdarozott, a kéte-
lezettségvallalas értékéhez igazodd hatdskor gyakorldja hozza meg.

Ervénytelen az ajanlat, ha

- meghivasos eljards esetén nem a meghivott ajanlattev6tdl érkezett,

- hatdriddn tal kerilt benyujtasra,

- formai és/vagy tartalmi okokbdl nem felel meg a felhivasban foglaltaknak,
- kbzbeszerzési értékhatart eléré ajanlatot tartalmaz,

- az ajanlattevével szemben 6sszeférhetetlenségi ok all fenn.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha

- senki nem nyujtott be ajanlatot,

- meghivasos eljaras esetén csak fel nem kért ajanlattevék nydjtottak be ajanlatot,

- a benyujtott ajanlatok mindegyike érvénytelen,

- egyik ajanlattevé sem, vagy az 0sszességében legkedvezSbb ajanlattevé sem tett a pénzigyi fe-
dezet mértékére tekintettel megfeleld ajanlatot,

- azajanlatkéré indoklas nélkil eredménytelennek nyilvanitja.

Allami vagy EU forrasbdl tdmogatott beszerzés esetén — hacsak a tdmogatdsi szerz8dés ettél eltérd
rendelkezést nem tartalmaz — meg kell ismételni a beszerzési eljarast az e pontban foglaltak szerint
mindaddig, amig az eljaras eredményesen le nem zarul. Egyéb beszerzések esetén az eljards meg
kell ismételni, kivéve, ha az eljaras elhlizdédasa az ajanlatkéré jogos érdekeit veszélyezteti, ez eset-
ben a dontéshozo versenyeztetés nélkil donthet a beszerzésrél.

A beszerzési eljaras lezardsat kovetden a témafelelés haladéktalanul irasban értesiti az ajanlattevé-
ket ajanlatuk elbirdlasardl. Eredményes eljaras esetén az ajanlatkéré a nyertes ajanlatot tevével kot
szerz8dést, vagy — a Gazdalkoddasi szabalyzatban foglalt feltételek esetén - megrendel6vel megren-
deli a beszerzés targyat képezd arut, szolgaltatast, beruhdzast, az ajanlatban foglalt paraméterek
alapjan, a dontést kovetd legkésGbb 15 napon belil. A szerz6dés alairasra torténd elGkészitése, és
végrehajtasa a témafelelGs feladata.

Amennyiben a beszerzési eljaras nyertese a szerz6déskotéstél, megrendelés fogadasatol visszalép, a
szerz6dést a masodik legjobb ajanlatot tevével kell megkotni, illetve részére megrendelést adni.
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Ilyen ajanlattevé hidnyaban az ajanlatkéré donthet Uj eljards lefolytatasardl, vagy a versenyeztetés
mell§zésérél.

A megrendel8 és a szerz8dés kotelez8 tartalmat a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza. A kotele-
zettségvallalas ezen formai esetén az ajanlattételi felhivas, az ehhez kapcsolédd dokumentacid és a
nyertes ajanlat a megrendeld, szerz6dés mellékletét képezi. A szerz6dés feltételei — kivéve a teljesi-
tési hatarid6 médositasdra, valamint szolgdltatas esetén a valtozatlan feltételekkel torténé meg-
hosszabbitdst - akkor mddosithatdk, ha a teljesités kdzben elére nem Iatott okok, koriilmények ezt
indokolttd teszik. A szerz6désben teljesitési biztositékot (meghilsulasi és/vagy késedelmi kotbért)
kell kikotni.

A beszerzés ellenértéke csak a teljes korli szerz6déses teljesités, és ennek az arra jogosult altal tor-
ténd igazoldsa alapjan fizethet6 ki. A teljesitésigazolasra, és a pénziigyi teljesitésre Gazdalkodasi
szabalyzat rendelkezései irdnyadok.

A témafelel6sok, illetve az altaluk kijelolt munkatdrsak ellenérizni kotelesek a beszerzett aru, elvég-
zett beruhdzas, illetve nyudjtott szolgaltatds mennyiségét, mindségét, a hatarid6k betartasat. Az el-
lenGrzés alapja a szerz6désben, megrendelésben rogzitettek maradéktalan teljesitése. Az ellenGrzés
igazoldsa a témafelel6s feladata (szallitdlevél, szamla, atvételi elismervény, teljesités igazolas aldira-
sa stb.).

Amennyiben a beszallitott aru, elvégzett beruhazas, illetve nyljtott szolgaltatds nem megfeleld,
ennek tényét a témafelel6s az atvételi igazoldsokon vagy ahhoz csatolt feljegyzésen rogziteni kote-
les. A feladata a felhaszndlhatésag eldontése, illetve a sziikséges intézkedések kezdeményezése
(reklamacids eljaras meginditasa, szankcionalas, megbizas visszavonas stb.) A reklamacio intézésébe
sziikség szerint bevonhatja a Hivatal egyéb szervezeti egységeit. A nem szerz6désszer( teljesités, il-
letve a reklamdcié tényét a beszallitéi nyilvantartasban jeldlni kell. Tobbszordsen, vagy kirivdan hi-
basan, késedelmesen, vagy mds mdédon nem szerz6désszer(ien teljesité beszallitdkat a listardl torol-
ni kell.

A beszerzési eljardssal kapcsolatban keletkezett iratokat az Iratkezelési szabdlyzatban foglaltak sze-
rint kell kezelni, és megérizni, vagy selejtezni.

TARGYALAS

Az ajanlatkér6 az érvényes ajanlatot benyujté — amennyiben egy érvényes ajanlat érkezett — egy,
amennyiben t6bb érvényes ajanlat érkezett, valamennyi ajanlattevs részvételével targyaldst tarthat,
melynek célja, hogy az ajanlatkéré a legkedvezébb feltételekkel kbssén szerz6dést.

Az ajanlatkérének - tobb ajanlattevével torténd targyalds sordn is - biztositania kell az egyenl6 ba-
nasmad elvét az ajanlattevék szamdra. Az ajanlatkérd altal adott barmilyen tajékoztatdst az Gsszes
ajanlattevének meg kell adni.

Az ajanlatkéré az érvényes ajanlatot tevékkel egyenként vagy egyszerre targyal. Amennyiben
egyenként targyal, az ajanlattevd hozzajaruldsa nélkiil a targyaldson az ajanlatardl kézolt semmilyen
informdcid nem oszthatd meg a tobbi ajanlattevével.

Az ajanlatkérének minden egyes targyaldsrol jegyz6konyvet kell készitenie, és azt minden, az adott
targyalason részt vett ajanlattevének ald kell irnia.

Az ajanlatkérd rendelkezhet Ugy, hogy a targyalasokat tobb forduléban bonyolitja le.

A targyalas soran a beszerzés targya és feltételei nem valtozhatnak olyan médon, hogy

a) az ajanlati felhivasban kozolt feltételek olyan jelentés mértékben mddosuljanak vagy egésziilje-
nek ki, amely sérti az ajanlattevék esélyegyenldségét;

b) az értékelés szempontja vagy mddszere valtozzon;
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c) az ajanlatkérd altal minimalisan elvart teljesitési biztositékok, vagy az ajanlati felhivasban meg-
hatarozott alkalmassagi feltételek valtozzanak.

A tdrgyalas lefolytatasat megel6z8en az ajanlatkérének meg kell hataroznia a targyalds menetét. A
targyalas soran az ajanlattevd(k) az ajanlatkérd szamara csak kedvez6bb ajanlatot tehet(nek).

Az ajanlatkérének egyértelmlen az ajanlattevé(k) tudomasara kell hoznia, hogy mikor fogja a
tadgyalaso(ka)t lezarni. A targyalds(ok) lezarasaként — a beadasi hataridé meghatarozasaval - az ajan-
latkérd az ajanlattevd(ke)t felhivia egy végleges ajanlat irdsban torténé beaddasdra. Ett6l eltéréen,
amennyiben az ajanlatkéré az ajanlattevékkel egyszerre targyal, a végleges ajanlat a targyalason
is kozolhet6, amennyiben a végleges ajanlat benyujtasara hataridé6 biztositasat egy ajanlattevé sem
kéri.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2022. majus 1. napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a 46/2020. (IV.30.) polgar-
mesteri hatdrozattal jovahagyott Versenyszabalyzat hatdlyat veszti.

Rendelkezéseit a hatalyba lépéskor folyamatban lévS beszerzési eljarasok esetében értelemszeriien
kell alkalmazni azzal, hogy az eljaras eredményes befejezését az Uj szabalyok alkalmazdsa nem ve-
szélyeztetheti.

Gyongyos, 2022. aprilis 28.

dr. Kozma Katalin
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