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PREAMBULUM

Az egyes Onkormanyzati tamogatasokrél szolé 15/2017. (111.31.) onkormanyzati rendeletben
(tovabbiakban: Rendelet) foglaltak alapjan Gyoéngyés Varosi Onkorméanyzat (tovabbiakban:
Onkormanyzat) altal nyuijtott tAmogatasok, valamint a polgarmesteri, az alpolgarmesteri és a képviseldi
keret terhére nyujtott tdmogatasok és a koéltségvetési rendeletben kildn soron nevesitett Tamogatott
részére nyuijtott tAmogatasok nyilvantartasi, felnasznalasi, elszamolasi szabalyait az Onkormanyzati
tdmogatasok eljarasrendje (tovabbiakban: Eljarasrend) részletesen szabalyozza.

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) VI. fejezetében foglaltaknak
megfeleléen a Gyongyosi Kézés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Kézés Hivatal) tamogatasokra
vonatkoz6 Eljarasrendje

— Polgari Térvénykdnyvrél szold 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.),

— aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.),

— az altalanos forgalmi adérol szolé 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban: Afa tv.),
— anemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (tovabbiakban: Nvtv.),
— aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.),

— az egyesllési jogrdl, a kdzhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek mikddésérél és
tamogatasarol sz6l6 2011. évi CLXXV. térvény (tovabbiakban: Civil tv.),

— a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szolé 2007. évi CLXXXI. torvény
(tovabbiakban: Knyt.),

— az addhatdsag altal foganatositand6 végrehajtasi eljarasokrél szolé 2017. évi CLIII. térvény
(tovabbiakban: Avt.),

— akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: 370/2011. Korm.rend.),

— a szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasardl, valamint az elektronikus formaban
megdrzott szamlak adohatdsagi ellendrzésérél széldé 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet
(tovabbiakban: NGM rendelet),

— az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolé 78/2012. (XIl. 28.) BM
rendelet (tovabbiakban: BM rendelet),

— az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetési rendelete (tovabbiakban: koltségvetési
rendelet)

figyelembevételével az alabbiakban kerll meghatarozasra.

I. ALTALANOS RESZ
1. A Eljarasrend célja

Az Eljarasrend célja, hogy meghatarozza a Rendelet, a Civil tv., tovabba az Aht. rendelkezéseivel
dsszhangban az Onkormanyzat altal nyujtott tamogatasok nyilvantartasara, felhasznalasara, a
tdmogatassal torténd elszamolésra, azok ellenérzésére vonatkozd szabalyokat, valamint, hogy kijeldlje
a Kozos Hivatal e feladatokért felel8s szervezeti egységeit.

Gydngyds Varos Képvisel6-testilete — a Rendelet értelmében — elismeri és tamogatja azt a
tevékenységet, amelyet a Gyéngydsdn él6 vagy dolgozé allampolgarok énszervez6d6 kbzdsségei, a
civil és gazdalkoddé szervezetek, természetes személyek végeznek az dnkormanyzati feladatok
megvaldsitasa, az allampolgarok kdzéletbe valé bevonasa, a telepllés fejlesztése és szépitése, a
koérnyezetvédelem, az arra raszoruldk, hatranyos helyzetliek tdmogatasa, a kultura, a hagyomanyok és
az egyhazi élet apolasa, a lakossag miivel6dése, oktatasa, egészségvédelme, sportolasa, az
esélyegyenl6ség megteremtése, a varos j6 hirnevének, turizmusanak er@sitése, varosmarketing
érdekében.



Az Onkormanyzat az 1. pontban megfogalmazott célok megvalosulasa érdekében jelen Eljarasrend
szabalyai szerint tamogatja:

a) a helyi szervezeteket, intézményeket, nemzetiségi dnkormanyzatokat, az allamhaztartason
bellli és kivuli jogi személyeket és jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeteket
(tovabbiakban: szervezet),

b) az egyhazkozségeket,

c) atermészetes személyeket

(tovabbiakban a) - c) pontban leirtak egyutt: Tamogatott).

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

k)

2. Ertelmezd rendelkezések, fogalmak

Tamogaté: jelen Eljarasrend szerint az Onkormanyzat.

Tamogatott: jelen Eljarasrend szerint dnkormanyzati tAmogatasban részesiilt szervezet vagy
természetes személy.

Tamogatas: olyan tevékenység, amely a Tamogatott kedvezd kdrnyezeti megitélésének erbsitését
szolgalja a Tamogaté tarsadalmi felelésségének és érzékenységének tamogatas formajaban
torténé demonstralasaval, azzal, hogy a koltségvetési tamogatast a Tamogato jellemzéen nem
ellenszolgaltatas ellenében, de programok, rendezvények megvaldsitasara, mikodési és
felhalmozasi kiadasok finanszirozasara adja.

Vissza nem téritendé tamogatas: meghatarozott feltételek fennallasa esetén a Tamogaté altal
civil és gazdalkodd szervezetek, egyéni vallalkozdk, természetes személyek szamara nyujtott
tamogatas, amelyet nem kell visszafizetni.

Visszatéritendd tamogatas: civil és gazdalkodé szervezetek részére a beruhazasok, fejlesztések
megvalositasa céljabdl nyujtott tamogatas, amelyet vissza kell fizetni.

Cél szerinti tamogatas: a Tamogatd altal alaptevékenysége keretében nyujtott pénzbeli
szolgaltatas.

Civil szervezet:

ga) a civil tarsasag,

gb) a Magyarorszagon nyilvantartasba vett egyesitlet - a part, a szakszervezet és a kdlcsonds
biztosité egyesiilet kivételével -,

gc) a kdzalapitvany és a partalapitvany kivételével - az alapitvany. (Civil tv. 2. § 6.)

Kozcélu tevékenység: személyek csoportja altal, valamint a csoportnal tagabb kézdsség
érdekében - mas, e kdzdsségbe nem tartozé személyek érdekeinek sérelme nélkil - végzett
tevékenység.

Szamviteli bizonylat: minden olyan a gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval
Uzleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes személy vagy mas gazdalkodd altal kiallitott,
készitett okmany (szdmla, szerz6dés, megéllapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat,
jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - figgetlenul annak nyomdai vagy egyéb
eléallitasi modjatél -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat)
tamasztja ala. (Sztv. 166. § (1))

Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat: mindazon bizonylatok 6sszefoglalé neve, amelyek a mar
kibocsatott (a termék vevéje, szolgaltatas igénybe vevlje részére atadott) szamlara kétséget
kizaréan hivatkozva, annak barmely adatat médositjak, és megfelelnek az Afa tv. 170. §-aban
meghatarozott feltételeknek.

Koézremiik6dé: aki a Tamogatasi Szerz6désben megjeldlt tevékenység megvaldsitasaban részt
vesz, aki szerz6déses kapcsolatban van a Tamogatasi Szerz6désben szereplé Tamogatott
szerz8d6 féllel. A kdzrem(ikddé magatartasdért a kézremiikddot igénybe vevd fél ugy felel, mintha
sajat maga jart volna el.
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3. Az Eljarasrend alkalmazasa

Ezen Eljarasrend alkalmazasakor tamogatasnak minésil az Onkormanyzat altal a Ptk. értelmében
jogképességgel rendelkezd természetes személy vagy szervezet részére a Tamogatasi Szerz6désben
meghatarozott feltételek szerint ellenérték nélkil nyujtott pénzbeli szolgaltatas.

Tamogatas cél jelleggel nyujthatd, amelyet a tamogatasban részesilé kizarélag a Tamogatasi
Szerz6désben meghatarozott célra hasznalhatja fel.

4. A Tamogatasi Szerzédés formai és tartalmi kévetelményei

A Tamogatasi Szerzédésnek a Ptk. szerinti szerz6désekre vonatkozoé altalanos formai és tartalmi
koévetelményeken tul kételezéen tartalmaznia kell a Rendeletben a Tamogatasi Szerzdédés tartalmara
vonatkozo6 elSirdsokat.

5. A tamogatas jovahagyasa

A céliellegli tdmogatasokra elkulonitett keretr6l a Képviselé-testilet a koltségvetési rendelet
jovahagyasakor dént, tovabba ezzel egyidejiileg hataroz az Onkormanyzat sajat tulajdond gazdasagi
tarsasagainak, az egyes kiemelten kezelt civil szervezeteknek nyujtandd, valamint a bizottsagi
hataskorbe tartozé tamogatasok 6sszegérdl is.

A tamogatasra iranyuld kérelem elbiralasanak megalapozottsaga érdekében a tamogatast bonyolitd
ugyintéz6(k) az 1. szamu melléklet szerinti kiegészité informaciokat kotelesek csatolni az
el6terjesztéshez.

Az alapitvanyoknak, valamint a Rendelet Ill., IV. és V. részében feltintetett egyes szervezeteknek,
nyujtand6 tamogatasok konkrét Osszegérél a KépviselS-testilet, mig a bizottsagi hataskdérben Kkiirt
palyazati tamogatasokrol az illetékes, atruhazott hataskorrel rendelkezd bizottsagok dontenek eseti
hatarozattal.

Tamogatasban részesilhet az a Tamogatott:

a) amelynek javara az Onkormanyzat mindenkori kéltségvetési rendeletének eldiranyzataban cimzett
tamogatas kertlt megallapitasra,

b) amely szervezet az Onkormanyzathoz tamogatas iranti irasbeli kérelmet nyujtott be,

c) amely a korabban kapott tdamogatassal hataridére, hitelesitett bizonylatokkal elszamolt,

d) amelynek a helyi és allami adéhatésaggal szemben lejart tartozdsa nincs,

e) amelynek az Onkormanyzat, illetve az Onkormanyzat kéltségvetési szervei, valamint gazdasagi
tarsasagai felé nincs lejart hataridejl tartozasa.

Nem nyujthaté tamogatés olyan szervezet részére:

a) amely cséd-, felszamolasi vagy végelszamolasi eljaras alatt all,

b) amely esetében a Civil tv. szerinti 6sszeférhetetlenség, a Knyt. 6. § (1) és 8. § (1) bekezdése,
tovabba az Aht. 50. §-a szerinti kizaré okok allnak fenn,

c) amely a Civil tv. 30. § (1) bekezdése szerint nem helyezte letétbe és nem tette kézzé a
beszamoldjat, valamint kézhasznusagi mellékletét,

d) melynek egyes tevékenységei tamogatasat térvény vagy mas jogszabaly tiltja,

e) amely(nek) harom éven belll
— azelszdmolasa el lett utasitva,
— az elszamolast elmulasztotta,
— visszafizetési kotelezettségének hataridben nem tett eleget.



6. Nyilvanosséag

Az Onkormanyzat altal nyujtott tamogatasok Gyéngyds Varos honlapjan torténd kozzététele érdekében
a tamogatast bonyolité tgyintéz6k az alabbi adatok atadasarol gondoskodnak a Polgarmesteri Kabinet
részére:

a) atamogatast nyujté szervezet neve,

b) atamogatas kedvezményezettjének neve,

c) atamogatas célja,

d) atamogatas mértéke,

e) atamogatasi program megvaldsitasi helye.

Az adatszolgaltatast minden negyedévet kévetd honap 5. napjaig kell teljesiteni.
7. Adatkezelés

A Kozds Hivatal a Rendelet 1., 2., 3., 4., 5., 6., és 7. szamu mellékletei szerinti formanyomtatvanyokon
szerepl6 adatokat a BM rendeletben meghatarozott megdrzési iddig, 8., és 9. szamu mellékletek szerinti
formanyomtatvanyokon szereplé és a tamogatas kifizetéséhez szilkséges adatokat a Tamogatasi
Szerz6dés kiadasatol szamitott 8 évig kezeli.

Az adatok kezelésére és feldolgozasara a K6z0s Hivatal e feladattal megbizott kdztisztviselSi vagy
Ugykezeldi jogosultak.

A tamogatassal torténé elszamolas benyuljtéja koteles a személyes adatokat tartalmazé
dokumentumokat az adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen atadni a tdmogatast bonyolité tgyintéz6
részére.

Személyes adatnak minésil az azonositott vagy azonosithato érintett személlyel kapcsolatos barmely
informacio.

Személyes adat példaul:
— anéy,
— alakcim,
— aszemélyazonosité igazolvany / utlevél szama,
— ajavadalmazassal kapcsolatos informaciok,
— akulturdlis azonossaggal kapcsolatos informaciok,
— az internetprotokoll-cim,
— koérhaz vagy orvos birtokdban lévé adatok (melyek egészségugyi célbdl beazonositjak az
érintettet).

Il. NYILVANTARTAS VEZETESE A TAMOGATASOKROL

1. A nyilvantartas vezetésének lépései

(1) Az alabbi szervezeti egységek

Jegyzdbi Iroda:
nyugdijas szervezetek tamogatasa,
— média tevékenység tamogatésa,
hitéleti tevékenység tamogatésa,
polgaréri szervezetek tamogatasa,



Koézigazgatasi és Intézményiranyitasi Igazgatésag:

— esélyegyenlbség,

— ismeretterjesztés,

— ifjusagvédelmi tevékenység,

— drogprevencios tevékenység,

— sporttevékenység,

— szocialis-, és karitativ tevékenység,

—  kulturdlis tevékenység, kdzmUvel6dési, mivészeti tevékenység,
— nevelés, oktatas, képességfejlesztés,

— egeészségmegOlrzés, egészséglgyi prevencio, egészséges életmdd elésegitése,
— kozgyljtemények tamogatasa,

Pénzlgyi és Koltségvetési Igazgatdsag:

— Onkormanyzati tulajdonban lévé tarsasagok tamogatasa,

— Onkormanyzati képviseldi keret terhére nyujtott tamogatasok,
— turisztikai tevékenység tamogatasa,

— katasztrofavédelem tamogatasa,

Varosfejlesztési és Varoslizemeltetési Igazgatdsag.
— koérnyezetvédelem,
— miemlékek, helyi védelem ala helyezett értékek,

Polgarmesteri Kabinet iroda:
— polgarmesteri, alpolgarmesteri keret terhére nyujtott tamogatasok,

tamogatast bonyolité Ugyintézéi a jelen Eljarasrendben meghatarozott tamogatasokrél az 2. szamu
melléklet szerinti nyilvantartast vezetnek. A nyilvantartasnak a beazonosithatésaghoz és a
visszakereshetéséghez sziikséges adatokat kell tartalmaznia.

Ennek megfeleléen a nyilvantartas tartalmazza kilonésen:
— a Tamogatott nevét;

— atamogatas céljat;

— atamogatas dsszegét;

— atamogatas jogcimét (mikddési vagy felhalmozasi céllal dtadott pénzeszkdz);
— aziktatészamot;

— akapcsolattartasra kijelolt Ggyintézé nevét;

— aszerzB8dés alairasanak datumat;

— atamogatas kifizetésének datumat;

— atamogatassal val6 elszamolasnak a hataridejét,

— abenyujtott elszamolas elfogadasanak datumat.

Amennyiben az érintett szervezeti egységek altal naprakészen vezetett nyilvantartasban olyan
tamogatds szerepel, amelyre a vonatkoz6é elszamolas nem kerillt elfogadasra, akkor a
nyilvantartasnak ki kell terjednie annak okara és a visszafizetendd tamogatas 6sszegeére.

Abban az esetben, ha a Tamogatott az elszamolasi kdtelezettségét részben vagy egészben nem
teljesiti és visszafizetési kotelezettsége keletkezik, a tamogatast bonyolitd tUgyintéz6 koteles az
ebbdl eredd kovetelés irasba foglalasara, melyet el6iras céljabol kdteles atadni a fékonyvi kdnyveld
részére.

(2) A nyilvantartas pontos, naprakész vezetése céljabol a szervezeti egységek tamogatasokat
bonyolité Ugyintéz8i, valamint a Kdltségvetési és Kincstari Csoport pénzigyi Ugyintézdje koteles
folyamatosan egyeztetni a tamogatasi 6sszeg kifizetésérél/visszafizetésérél.



. A TAMOGATASOK FELHASZNALASA, A TAMOGATASSAL TORTENO® ELSZAMOLAS
SZABALYAI

1. A tamogatas felhasznalasa

A tamogatas terhére elszamolhatd koéltségek azok a tényleges és indokolt kéltségek, amelyek a
tamogatasi szerz8dés céljainak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil szilkkségesek. Az Onkormanyzat
altal nyujtott tamogatas kizardlag a tamogatasi szerzédésben pontosan meghatarozott céira
hasznalhato fel.

Elszamolasi hataridé:

a) altalanos mikodési- és céljellegli tamogatas esetén: a targyévet kdvetd év januar 31., vagy a cél
megvalosulasat kdveté hénap utolsé napja,

b) felhalmozasi célu tamogatas esetén: az elszamolasi hataridét a teljesitéshez kapcsoléddan kell
meghatarozni,

c) Onkormanyzat altal alapitott civil szervezet, illetve a 100%-0s énkormanyzati tulajdonban lévé
gazdasagi tarsasag esetén: legkésoébb a tamogatas folyositasat kdvetd év majus 31.

Az o6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok szamara nyujtott targyévi tamogatasok a helyi
dnkormanyzatok &tmeneti gazdalkodasanak szabalyaira vonatkozéd Aht. 25. § (3) bekezdése
értelmében a targyévi koltségvetési rendelet megalkotasaig, illetve az el6z8 évi tamogatassal térténd
elszamolast megelézdéen is folyodsithatdak, tekintve, hogy a tdmogatas mikédési célokat szolgal, és a
tarsasagok altal végzett kotelezd dnkormanyzati feladatok ellatasa szempontjabél indokolt.

A Tamogatott kiildndsen indokolt esetben kérheti az elszamolasi hataridd meghosszabbitasat, vagy a
célra fel nem hasznalt tamogatasi 6sszeg mas célu hasznositasat. A kérelmet irasban kell benyujtani a
tamogatast nyujtonal, legkésébb az eredeti elszamolasi hataridd lejartaig.

Az elszamolasi kotelezettség akkor tekinthet teljesitettnek, ha az elszamolast a Tamogatott
hataridében a Tamogatasi Szerz6désben el6irt moédon benyujtotta, és az a pénzilgyi, szakmai
beszamolét tartalmazza, valamint az a Tamogaté altal elfogadasra kerlt, tovabba visszafizetési
kotelezettség esetén a Tamogatott a visszafizetést hataridében teljesitette.

2. A vissza nem téritendd tamogatas
2.1. A vissza nem téritend6 tamogatassal torténd elszamolas

A tamogatasok Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott cél szerinti felhasznalasat a Tamogatott
els6sorban a tamogatasi cél megvaldsitasahoz kapcsolodd szamlak, illetve szamlamasolatok
benyujtasaval, illetéleg méas hitelt érdemlé mddon (hiteles igazolasokkal, szamlat helyettesité egyéb
okmanyokkal, okiratokkal) kételes igazolni az Onkormanyzat felé. Az elszamolas a mindenkor hatalyos
szamviteli szabalyok szerint torténik. A tdmogatas felhasznalasardl sz6l6 elszdmolasnak a Rendelet 9.
szamu melléklete és a jelen Eljarasrend 7. szamu melléklete szerinti utmutatd alapjan elkészitett
részletes szakmai és pénziigyi beszamolét kell tartalmaznia.

Az elszamolast egy példanyban a Tamogatési Szerzé6désben meghatarozott, a K6z6s Hivatal illetékes
szervezeti egységehez kell benyujtani, amely a beérkezett elszdmoldsokat minden esetben érkezteti
(datum, alairas), majd elvégzi az elszamolasok pénzugyi és szakmai ellenérzését. A Tamogatott kdteles
az elszamolas benyujtasaval parhuzamosan az eredeti zaradékolt szamlakat is bemutatni az
ugyintézének, melyet az azonnali ellenérzést kdvetéen visszakap. A szamlak, bizonylatok masolatan az
Ugyintézének is igazolnia kell, hogy a masolat az eredetivel mind formai, mind tartalmi szempontbdl
megegyezik. Az eredeti szamlak zaradékkal térténd ellatasat, valamint a fénymasolatok hitelességét a
Tamogatottnak kell igazolnia. A Tamogatasi Szerz6dést, a szamlakat, valamint a cél szerinti
felhasznalast igazolé dokumentumokat, tovabba a szoveges beszamolét, illetve a tAmogatashoz kotédd
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minden tovabbi iratot (levelezéseket, nyilatkozatokat) a tdmogatast bonyolité Ugyintéz6 koteles
évenkénti bontasban, tamogatasi szerz6désenként leflizni, irattarozni.

2.2. A vissza nem téritend6 tamogatas ellenérzése

A tamogatasok szabalyszerli, szerz6désszerli felhasznalasanak ellenérzése keretében az
Onkormanyzat — a K6z6s Hivatal feladattal érintett szervezeti egységén keresztiil — jogosult a tAmogatas
felhasznalasat igazold iratokat bekérni, a dokumentumokba betekinteni. Ennek érdekében a Tamogatott
koteles a tamogatas felhasznalasat bizonyité dokumentumokat, iratokat a tamogatas felhasznalasatol
szamitott 5 évig meg6rizni és az ellendérzés soran rendelkezésre bocsatani, egyittmikodni, valamint az
ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges tajékoztatast megadni.

Amennyiben a Tamogatott a Tamogatasi Szerzédésben meghatarozott elszamolassal kapcsolatos
kotelezettségeit részben vagy egészben nem teljesitette, a Kozds Hivatal tamogatasi cél szerinti
illetékes szervezeti egysége a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott elszamolasi hataridé lejaratat
koéveté 30 napon belll 15 napos jogveszté hataridé kitlizésével hianypétlasra szdlitja fel (3. szamu
melléklet).

Az ellen6rzé szervezeti egység a(z) (rész)elszamolassal kapcsolatos dokumentacio alaki és tartalmi
kovetelményeinek, hitelességének, szakmai és pénzigyi szempontoknak valé megfelelésének
megallapitasa soran dont a(z) (rész)elszamolas elfogadasarol.

Az adott tamogatast ellenérzé igyintézének az elszamolas megfelelésége esetén errdl szold értesitd
(elfogadd) levelet (4. szamu melléklet) kell kiildeni a Tamogatott részére.

Amennyiben a vissza nem téritendd tamogatas felhasznaldasa részben vagy egészben eltér a
tamogatasroél szolé dontésben és, a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott céltdl és feltételektdl,
vagy a Tamogatott az elszamolasra vonatkozo eléirasokat teljes kérlien nem teljesiti, illetve amelynek
célhoz kotott felhasznalasat Tamogatott nem, vagy nem megfelel6 médon igazolja, ugy a tamogatast —
vagy részbeni eltér6 felhasznalas esetén a tamogatas eltéréen felhasznalt részét — az elszamolassal
egyidejlleg, de legkésébb a visszafizetésre vonatkozé fizetési felszdlitas (5. szamu melléklet)
kézhezvételétél szamitott 15 napon belll egy dsszegben a folydsitds napjatdl a visszafizetés napjaig
terjed6 id6szakra szamitott, a Ptk. szerinti késedelmi kamattal novelten a Tamogatott koteles
visszafizetni. Utéfinanszirozott projekt esetén, amennyiben a Tamogatott a pénzugyi elszamolasra
vonatkozo6 kotelezettségét nem teljesiti, vagy a benyujtott elszamolas nem felel meg a Tamogatasi
Szerz6désben foglaltaknak, a Tamogaté részérdl a tamogatés kifizetésére nem keril sor.

A tamogatést abban az esetben is vissza kell fizetni, ha a tamogatas megallapitdsat kdvetd 5 éven belll
a Tamogaté tudomaséra jut, hogy a kérelmezd a kérelem benyujtasakor valotlan adatokat kdzolt és a
Tamogaté megtévesztésével jutott a tamogatashoz.

A tamogatas felhasznalasanak elszamolasi dokumentacidja két f6 elembdl all:

1. Szbéveges szakmai beszamold: a szakmai elérehaladas, a fejlesztési program eredményeként
elért, az érintett szakmai teruletre iranyuld valtozas bemutatasa, erre alkalmas eszkdzokkel,
diagramokkal, esetleg képekkel illusztralva; tartalmaznia kell tovabba a Tamogatasi Szerzédésre
valo hivatkozast, a Tamogatott nyilatkozatat (6. szamua melléklet) arra vonatkozdan, hogy a
célszerinti felhasznalas 0sszegszerliiségében és hataridében megtortént.

2. Pénzlgyi elszamolas:

— Az elszamolasnak kotelez8en tartalmaznia kell az Elszamol6 lapot (Rendelet 8. szamu
melléklete), és a minden oldalan cégszerlien alairt Kéltségdsszesité lapot (Rendelet 9. szamu
melléklete). A pénzlgyi elszdmolast szamlanként kell benyujtani.

— Csak a Tamogatasi Szerz8dés tartalmaval 6sszhangban kétott szerz6dések, megrendelések
alapjan kiallitott szamlak fogadhatok el.




A pénzigyi elszamoldskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfeleléen és
hianytalanul kitdltotten fogadhatdak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott,
olvashatatlan, vagy nem az eredeti masolati példanya, vagy nem szabalyos alairassal
benyujtott szamviteli bizonylat masolata nem fogadhaté el. A felmerilt kiadasok
alatdmasztasara benyujtott szamla, szamlaval egy tekintet ala es6 okirat alakilag és
tartalmilag meg kell, hogy feleljen az Afa tv.-nek és az NGM rendelet el6irasainak. Az Afa tv.
169.§ -a tartalmazza a szamla adattartalmara vonatkozo6 el6irasokat, a 170.§-a pedig a
szamlaval egy tekintet ala esd okirat minimalis adattartalmara vonatkozo6 el8irasokat.
Amennyiben a szamviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy
megrendelére, akkor annak és esetlegesen a szerz6désmaddositasnak hitelesitett masolatat
is be kell nyujtani.

Az elszamolés keretében a Tamogatott nevére kiallitott szamla vagy szamviteli bizonylat
szamolhaté el. A szamlan feltlintetett vevé adatok (név, cim/székhely, adészam) meg kell,
hogy egyezzenek a Tamogatasi Szerz6désben szereplé Tamogatott adataival.

Amennyiben a Tamogatott a felhasznalasi cél egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egyluttmikodési szerz6dést (megallapodast) kététt egy masik szervezettel
vagy személlyel, ugy a szerz6dott fél nevére szold szamlak és pénzigyi bizonylatok is
elfogadhatéak az egyuttmikddési szerz6dés (megallapodas) eredetivel egyezd hiteles
masolatanak csatolasaval.

Kizarélag olyan, a tdmogatasi id6szakban pénzlgyileg teljesitett tételek szamolhatéak el,
amelyek megfelelnek a tamogatasi célnak.

Csak a tamogatasi id6szakot terhel6 koltségekre vonatkozé szamlak, bizonylatok
szamolhatdk el, melyek kiallitasi datuma és teljesitési idépontja a tamogatasi idészakba esik
és melyek pénzlgyi teljesitése az elszamolasi hataridé végéig megtorténik.

El6legszamla, részszamla és végszamla pénzlgyi elszamolas részeként torténd benyujtasa
esetén a kapcsolodd szerzddés hitelesitett masolatanak benyuljtasa is szilkséges.
Részszamla vagy végszamla benyujtasa esetén a szamla kiallitasanak jogossagat
alatamaszté dokumentum(ok) hitelesitett masolatanak benyujtasa is sziikséges, melyek
igazoljak a szerz6désben vallalt (rész)munkak elvégzését pl.: a teljesitési igazolas vagy a
miszaki atadas-atvételi jegyzO6kdnyv, amennyiben az igazolja a leszamlazott érték
jogossagat. Elélegszamla csak akkor fogadhato el, ha csatolva van a hozza tartozé végszamla
és annak pénzligyi rendezését igazold szamviteli bizonylat.

Amennyiben devizaban kiallitott szallitéi szamlat nyujt be a Tdmogatott, a Koltségdsszesitd
lapon a szamlak értékét forintban kell megjeldini. A forinttdl eltérd6 pénznemben kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra tekintettel elszamolhaté
koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités id6pontjaban érvényes,
a Magyar Nemzeti Bank (tovabbiakban: MNB) altal k6zzétett kdzéparfolyamon kell forintra
atszamitani vagy a szamlavezetd pénzintézet altal kiallitott kivonaton szerepld forinton kell
elszamolni, az MNB illetve az Eurépai Kézponti Bank (tovabbiakban: EKB) altal nem jegyzett
pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az EKB altal koézzétett
koézéparfolyamon kell forintra atvaltani. (Sztv. 60. § (5))

Idegen nyelvi szamviteli bizonylat elszamolasahoz a Sztv. 166. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan azokat az adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a
megbizhatd, a valésagnak megfelel6 adatrogzitéshez, koényveléshez sziikségesek - a
kényvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést megelé6z6en - magyarul is fel kell tintetni (kell
leforditani az adott bizonylatot). Kiilfdldi szamla esetén, amennyiben a szamla kotelezd
tartalmi elemei hianyosok — Sztv. 166. § (2) szerint -, a befogad6é gazdalkodé gazdaségi
vezetdjének nyilatkoznia kell a szamviteli bizonylat befogadasardél és a befogadd gazdalkodd
kényvelésében torténd szerepeltetésérdl.

A Tamogatottnak a pénziigyi elszamolast a szerzédéskotéskor benyujtott Afa nyilatkozat
alapjan kell elkésziteni. Az Afa nyilatkozatnak megfelel6en torténhet egy adott szamla bruttd
vagy netté értékének az elszamolasa.
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A Tamogatott altal benyuijtott Afa nyilatkozatnak megfeleléen, ha a Tamogatott

1. nem alanya az Afa-nak, azaz nem jogosult az Afa visszaigénylésére, akkor a szamlak
brutto értéke,

2. alanya az Afa-nak, de a tamogatasbdl finanszirozott tevékenységek kapcsan Afa
levonasi jog nem illeti meg (targyi adomentes tevékenységet vagy addlevonasi joggal
nem jaro tevékenységet végez), akkor a szamlak brutté értéke,

3. alanya az Afa-nak, és a Tamogatasi Szerzédésben megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt kdltségeihez kapcsolddé Afa-ra vonatkozéan adélevonasi jog illeti
meg, akkor a szamlak nett6 értéke,

4. alanya az Afa-nak, de a Tamogatasi Szerzédéshez kapcsolédéan nem élhet az Afa-ra
vonatkoz6 adodlevonasi joggal, és vallalja, hogy a Tamogatasi Szerz6désben megjeldlt
tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt koltségeit tételesen elkiloniti és az ezekhez
kapcsolodé Afa-ra vonatkozé addlevonasi jogaval nem él, sem a tevékenység
megkezdésekor, sem a szerz6dés érvényességi idétartaman belll, akkor a szamlak
brutto értéke,

5. alanya az Afa-nak és a Tamogatasi Szerzédéshez kapcsolédéan aranyositassal allapitja
meg a levonhatd és le nem vonhaté Afa dsszegét, akkor az aranyositassal korrigalt
érték, ebben az esetben a pénziigyi elszamolashoz csatolnia kell az aranyositas
szamitasat, mely szamitasnak tartalmaznia kell a targyévet is, azaz, hogy mely évre
vonatkozik az aranyszam.

Ha a szerz6déskotéskor tett Afa nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szerepld adatokban
valtozas kovetkezik be, arrél - a valtozast kivaltdé ok megjeldlésével, illetve igazolasaval,
valamint a valtozas napjanak megjeldlésével — a Tamogatot haladéktalanul, legkésébb a
valtozast kdvetd 8 napon belll tajékoztatni koteles.

Amennyiben az Afa tv. 142. § altal elSirt forditott adézas szerint a termék beszerzséjeként,

illetve a szolgaltatas igénybe vev@jeként a Tamogatott kotelezett az afa megfizetésére,

tovabba e kdrben afa levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tamogatas terhére elszamolt
szamlahoz kapcsolédé add medfizetését igazold bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni
kell az ad6 6sszegének erejéig.

Személyi jellegi kifizetések esetében a munka-, a megbizasi- vagy a vallalkozasi szerzédés

és esetlegesen szerz6désmodositasanak hitelesitett masolata mellett az alabbiakban

felsoroltak

e megbizéasi dij szamlas kifizetése, illetve vallalkozasi szerzédéssel foglalkoztatas esetén
a szamla és a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;

o  bérkoltség vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszdmolasa esetén a kifizetést megalapozdo
egyeéni havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), és a pénzugyi teljesitését (kifizetést) igazold
bizonylat, a munkabérbdl/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az ad6é és a munkaltatét
terhel6 jarulékok elszdmoldsa esetén a jarulékok medfizetését igazold
bankszamlakivonat(ok)

zaradékolt és hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddo bérleti szerz6dés és esetlegesen a

szerz8désmaodositas hitelesitett masolatat is csatolni kell.

Targyi eszkdz beszerzésének elszamolasahoz csatolni kell a bevételezési leltari bizonylat

vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat is.

Kikildetési koltségek elszamolasahoz csatolni kell a kikuldetési utasitast és

koltségelszamolast, szakmai Uti jelentést, sajat vagy hivatali gépjarmivel térténd

kikildetéshez kapcsol6do utnyilvantartast.

A Tamogatott a tamogatas és amennyiben relevans a tamogatashoz rendelt sajat forras

Osszegével egyarant koteles elszamolni.
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— Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton, pénztarbizonylaton tébb tétel is szerepel, a
kifizetéshez kapcsolodd szamla kiegyenlitését igazold tételt egyértelm(i, a beazonositast
elésegito jelzéssel kell ellatni.

— A kifizetési bizonylatnak kapcsoldédnia kell ahhoz a szamla tételhez, amelynek pénzigyi
teljesitését igazolni hivatott: a kifizetések kdzlemény rovataban fel kell tlintetni a szamla
sorszamat.

— Pénzigyi teljesités igazolasa:

Banki atutalas esetén: papiralapu bankszamlakivonattal.

Készpénzes szamlakiegyenlités esetén: pénztarbizonylattal (amennyiben a szervezet nem
vezet hazipénztart, arrél nyilatkoznia kell, ebben az esethen a pénzeszkdzokrél és azok
forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrél a Tamogatott altal vezetett konyvviteli
nyilvantartas pl.: id8szaki pénztarjelentés, napl6fékonyv hiteles masolatanak csatolasa).

— Zaradékolas: valamennyi benyujtasra kertild szamlat zaradékkal kell ellatni. A zaradékolasnak
az eredeti szamlan kell szerepelnie a kdvetkezdk szerint:

LA szamla/bizonylat a Gyéngyés Varosi Onkormanyzat éltal ................. szerz6dés szamon
jJjovahagyott tamogatas terhére keriil teljes/rész .................... Ft 6sszegben elszamolasra.”

— A benyujtott szamlamasolatot a szamla eredeti, zaradékkal ellatott elsé példanyardl kell
késziteni.

— A(z) (rész)elszamolassal egyidejileg az elszamolni kivant tételekhez kapcsol6dd
dokumentumok HITELES MASOLATA nyujtandd be. Az eredeti szamviteli bizonylatok és
mellékleteik a Tamogatottnal maradnak.

Hitelesités: A tamogatasra jogosult cégszerili alairasaval, illetve pecsétjével torténik és az
elszamolas OSSZES oldalara vonatkozoan kételezé.

A hitelesités szdvege: ,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat, a tamogatasi
0sszeg mas célra nem lett elszamolva.”

3. Visszatéritend6 tamogatas

3.1. Visszatéritend6 tamogatassal torténé elszamolas

(magan- és jogi személy altal létrehozott civil szervezetek részére)

A visszatéritend6 tamogatas felhasznalasarol a Tamogatott a kdvetkezé dokumentumok
— Tamogatott nyilatkozata (6. szamu melléklet), amelyben igazolja a tamogatas Tamogatasi
Szerz6désben meghatarozott tamogatasi célra torténd felhasznalasat;
— atmeneti finanszirozasként nyujtott hozzajarulas esetén az iranyitdé hatésag részére benyujtott
elszamolas hitelesitett masolata,
— Tamogatasi szerz6dés keretében nyujtott hozzajarulas esetén pénzigyi és szakmai beszamolo
benyujtasaval kételes elszamolni a visszafizetést kdvetd 8 napon bellil.

Az elszamolast egy példanyban a Tamogatési Szerz6désben meghatarozott, a K6z6s Hivatal illetékes
szervezeti egységehez kell benyujtani, amely a beérkezett elszamolasokat minden esetben érkezteti
(datum, alairas), majd elvégzi az elszamolasok ellenérzését. Az eredeti szamlak zaradékkal torténd
ellatasat, valamint a fénymasolatok hitelességét a Tamogatottnak kell igazolnia. A Tamogatasi
Szerz6édést, az elszamolast, illetve a tamogatashoz kotddé minden tovabbi iratot (levelezéseket,
nyilatkozatokat) a tamogatast bonyolitdé (gyintézd koteles évenkénti bontasban, tamogatasi
szerz6désenként leflizni, irattarozni.

A visszatéritési kotelezettség ala es6 koltségvetési tamogatas az Avt. szerinti adék modjara behajtandd
koztartozasnak mingsdil.

Addk maodjara hajtandd be a Rendelet rendelkezései szerint nyujtott tamogatas azon része is, amit az
arra kedvezményezett a vonatkozé Tamogatasi Szerzddéstdl eltéréen hasznalt fel.
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3.2. Visszatéritend6 tamogatas ellenérzése

A tamogatasok felhasznalasanak ellenérzése keretében az Onkormanyzat — a K6zés Hivatal feladattal
érintett szervezeti egységén keresztil — jogosult a tamogatas felhasznalasat igazolé iratokat bekérni, a
dokumentumokba betekinteni. Ennek érdekében a Tamogatott koteles a tamogatas felhasznalasat
bizonyité dokumentumokat, iratokat a tamogatas felhasznalasatél szamitott 5 évig megérizni és az
ellenérzés soran rendelkezésre bocsatani, egyuttmikodni, valamint az ellenérzés lefolytatasahoz
szlkséges tajékoztatast megadni.

Amennyiben a Tamogatott a Tamogatasi Szerzédésben meghatarozott elszamolassal kapcsolatos
kotelezettségeit részben vagy egészben nem teljesitette, a Kozds Hivatal tamogatasi cél szerinti
illetékes szervezeti egysége a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott elszamolasi hataridd lejaratat
kévetd 30 napon bellil 15 napos jogveszté hataridé kitizésével hianypoétlasra szdlitja fel (3. szamu
melléklet).

Az ellen6rzé szervezeti egység a(z) (rész)elszamolassal kapcsolatos dokumentacio alaki és tartalmi
kovetelményeinek, hitelességének, szakmai és pénzigyi szempontoknak valé megfelelésének
megallapitasa soran dont a(z) (rész)elszamolas elfogadasarol.

Az adott tamogatast ellen6érzé Ugyintézének az elszamolas megfelelésége esetén errél értesité
(elfogadd) levelet (4. szamu melléklet) kell kiildenie a Tamogatott részére.

Amennyiben a visszatéritend6é tamogatas felhasznalasa részben vagy egészben eltér a tamogatasrol
szo6l6 dontésben és Szerz6désben meghatarozott céltdl és feltételektdl, vagy a Tamogatott az
elszamolasra vonatkozé el6irasokat teljes korlien nem teljesiti, illetve amelynek célhoz koétott
felhasznalasat Tamogatott nem, vagy nem megfelel6 modon igazolja, gy a tamogatast — vagy
részbeni eltérd felhasznalas esetén a tamogatas eltéréen felhasznalt részét — egy Osszegben a
folyositas napjatél a visszafizetés napjaig terjedd idészakra szamitott, a Ptk. szerinti késedelmi
kamattal novelten kell az elszamolassal egyidejlleg, de legkés6bb a Tamogatasi Szerzédésben
meghatarozott elszamolasi hatarid6t kévetd 15 napon belll visszafizetni.

Amennyiben Tamogatott visszafizetési kotelezettségét a tamogatasrol szolé dontésben és a
Tamogatasi Szerz8désben meghatarozott visszafizetési hatariddig — részletekben térténd visszafizetés
esetén a részlet visszafizetési hataridejéig — nem teljesiti, Ugy a tdmogatas visszafizetése egy
Osszegben, a folydsitas napjatdl a visszafizetés napjaig terjed6 id6szakra szamitott, a Ptk. szerinti
késedelmi kamattal névelten azonnal esedékessé valik.

4. Onkormanyzat altal alapitott civil szervezeteknek adott tamogatassal torténé elszamolas

Az Onkormanyzat altal alapitott (kbz)alapitvany a Civil tv. szerinti beszamold 6nall6 fejezetében, egy
rovid széveges szakmai beszamol6 formajaban koételes teljesiteni az elszamolasi kdtelezettségét.

5. Kizarélagos 6nkormanyzati tulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnak adott tamogatassal
torténd elszamolas

Az Onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasag a Sztv. szerinti beszamold 6nallo fejezetében, egy
rovid széveges szakmai beszamol6 formajaban koteles teljesiteni az elszamolasi kotelezettségét.
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6. A benyujtott beszamolé feldolgozasara, elbiralasara vonatkozé déntések

A benyujtott beszamolé elbiralasa soran az alabbi dontések hozhatok:
—  abeszamol¢ elfogadasa,

— abeszédmolf elutasitasa,

—  abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamold elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzédésszer( teljesités. A Tamogaté igy
dont abban az esetben is, ha a Tamogatott dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi
Osszeget. A beszamolo elfogadasarodl sz6lo dontésrél a Tamogato értesitd levelet kild ki.

A beszamold elutasitdsa azt jelenti, hogy a Tamogatott a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kdvetett el.

Ennek esetei példaul a kdvetkezdk lehetnek:

— a Tamogatott a szikséges hianypétlasi felszélitdsokat kdvetéen sem kildott be szakmai
beszamolét és/vagy pénziigyi elszamolast,

— a Tamogatott a hianypétlasi hataridét elmulasztotta,

— a Tamogatott szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan,

— a Tamogatott a beszamolas soran szerz8désszegést kdvetett el (a kérelem benyujtasakor
valotlan adatokat kozolt és a Tamogatd megtévesztésével jutott a tdmogatashoz).

Elutasitd dontés esetén sor kerlil a Tamogatasi Szerz6déstdl vald elallasra. A szerz6dést megszegd
szervezetnek a Tamogaté felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi Osszeget a
meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak részteljesités
allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzigyi elszamolas mely
tételei/6sszegei, illetve a szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

Tamogato altal elfogadott és jovahagyott beszamoloé utdlagos javitasara nincs lehetdség.

\YA ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Eljarasrend 2021. julius 07-én lép hatalyba, de rendelkezéseit 2021. januar 04. napjara
visszamendéleg kell alkalmazni.

Ezzel egyidejlleg a 2020. marcius 02-an hatalyba léptetett Gydngyds Varosi Onkormanyzat altal
nyujtott tamogatasok eljarasrendje hatalyat veszti.

Gyodngyos, 2021. junius 16.

F&sg Gyorgy dr. Koma"l-(jﬁtaﬁn -
polgirmester | jogyz6 <<

|
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MELLEKLETEK



1. szamu melléklet

SEGEDLET
tdmogatasi kérelem elbiralasahoz
................................................................................ , mint a tamogatast igényl6 szervezet(nek):

D nem all cséd-, felszamolasi-, vagy végelszamolasi eljaras alatt,

D a Civil tv. szerinti 6sszeférhetetlenség, a Knyt. 6. § (1) és 8. § (1) bekezdése, tovabba az Aht. 50. §-a

szerinti kizaré okok nem allnak fenn,

D a Civil tv. 30. § (1) bekezdése szerint letétbe helyezte és kdzzétette a beszamoldjat, valamint

kézhasznusagi mellékletét,

D egyes tevékenységei tamogatasat térvény vagy mas jogszabaly nem tiltja,
D a helyi és allami adéhatésaggal szemben lejart tartozasa nincs,

D Gydngyds Varosi Onkormanyzat, illetve Gyoéngyds Varosi Onkormanyzat koltségvetési szervei,

valamint gazdasagi tarsasagai felé nincs lejart hataridejl tartozasa,

D Gyéngyds Varosi Onkormanyzat éltal nyujtott ........................ évi tamogatassal torténd

elszamolasat hataridében benyuijtotta,

D Gyongyds Varosi Onkormanyzat altal nyujtott ........................ évi tamogatassal torténd

elszamolasa jévahagyasra kerdilt,

D Gyongyds Varosi Onkormanyzat altal nyujtott tamogatas(ok) elszamolasabol adodd esetleges

visszafizetési kdtelezettségének hataridében eleget tett.

Megjegyzés:

tdmogatast bonyolité Ugyintézé



2. szamu melléklet
Gyoéngyos Varosi Onkormanyzat altal nyujtott tamogatasokrol
éééé. év
. . - Megjegyzés
A A tamogatas . Szerzédés A tamogatas Tamogafassal Ben'yUJto'tt Nem

Ats tott| T tas| ta ta . ! Kapcsolattartasra lairasanak | Kifizetett |kifizetésének valé elszamolas Visszafizetendé| . .. ; ) R
amogalott| Tamogatas| tamogatas | JOGCIMe | yiatsszam | kijeldlt iigyintézs | 212 aoanak | Kilizetelt jldlizetesenek) q1g4mo1as |elfogadasanak| 8109200t | "0 0 o ias | Visszafizetés |Visszafizetés

neve célja Osszege (mikodési vagy neve datuma tamogatas datuma hatarideie hapia elszamolas N hatarideje datuma
) |felhaimozasi cel) (6¢6.hh.nn) (6¢6.hh.nn) ) P esetén, Ssszege (6666.hh.nn) | (6666.hh.nn)

(6666.hh.nn)

(6666.hh.nn)

annak oka

(FY)




X 3. szamu melléket
GYONGYOS VAROSI
’f ONKORMANYZAT

FELSZOLITO LEVEL

hianypoétlasra/késedelmes elszamolas esetére*

Iktatészam: Tamogatast bonyolité tgyintézé: .............
Tamogatott neve: Elérhetésége: .........coceveninnnnn. (e-mail)
Tamogatott cime/székhelye: (telefon)
Felszélitom, hogy a(z) .....ccccoveveveviiinnnnn iktatdszamu Tamogatasi Szerzddés keretében

....................................... célra nyujtott tamogatas hianypotliasara/késedelmes elszamolasara*
vonatkozo felszolitas kézhezvételétél szamitott 8 munkanapon belll a fenti iktatészamra torténé
hivatkozassal a tamogatas elszamolasanak elbiralasahoz sziikséges alabbiakban felsorolt
hianyossagokat pétolja:

A hianypétiasnal kérem figyelembe venni a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott, a tamogatas
elszamolasara vonatkozo el8irasokat.

A hianypétlast postai uton (Gydéngydsi Kozés Onkormanyzati Hivatal (ligyintézé neve) 3200 Gyongyés,
F6 tér 13.), vagy személyesen a fent megjeldlt tamogatast bonyolité Ggyintézének kell benyujtani.

Felhivom a figyelmét, hogy amennyiben a hianypaétlasi felszdlitdsnak a fent megjeldlt hataridében nem
tesz eleget, a tamogatas elszamolaséanak elfogadasardl/visszautasitasarol a rendelkezésemre alld
adatok alapjan dontok.

Gyodngyos, 20........ BV i ho ........ nap

Tamogaté
Ertesiil:
7. Tamogatott

8. lrattar

*megfeleld rész alahuzandé



X 4. szamu melléklet
GYONGYOS VAROSI
’f ONKORMANYZAT

ERTESITES

elszamolas elfogadasardl

lktatészam: Tamogatast bonyolité tUgyintézd: .............
Tamogatott neve: Elérhet6sége: ..........ocoeiiennnnn. (e-mail)
Tamogatott cime/székhelye: (telefon)
Tajékoztatom, hogy a(z) ......cocovevvvvinvninnnn. iktatdszamu Tamogatasi Szerzdédés keretében
....................................... célra adott, 20......... év ........................h0 ........ napjan benyuijtott

tamogatas elszamolasa Gydngyds Varosi Onkormanyzat részérél elfogadasra kertilt.

A tamogatas elszamolasanak ellenérzése soran megallapitottam, hogy a tamogatas felhasznalasa a
Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott célnak megfeleléen, valamint a felhasznalt tamogatas
elszamolasa az egyes Onkormanyzati tamogatasokrol szolé 15/2017. (111.31.) Onkormanyzati
rendeletben meghatarozott el6irasoknak megfeleléen szabalyszerlien megtortént.

Gyodngyos, 20........ BV i, ho ........ nap

Tamogaté

Ertesdil:
1. Tamogatott

2. lrattar



5. szamu melléklet

Tisztelt ... !

Alulirott ... (Tamogaté) Gyodngyds Varosi Onkormanyzat (3200
Gyongyds, F6 tér 13.) képviseletében az aldbbiak miatt fordulok ...........................
(szervezet)/Onhdz:

A kozoéttink fennalld ... iktatdszamu Tamogatasi Szerzédés alapjan
............................. (szervezet)/OnnekK ...............c.ccvveeeennn. Ftazaz ............................. forint
tartozasa all fenn Gydéngyds Varosi Onkormanyzattal szemben.

Jelen levelemmel ezuton

FELSZOLITOM

,hogy a fentiek alapjan MINdOSSZESEeN ..o Ft, azaz
..................................................... forint tartozasat jelen fizetési felszolitas kézhezvételétdl
szamitott 15 napon belll az alabbi szamlaszamra torténd atutalassal vagy készpénzben teljesitse.

Szamlavezetd bank: Raiffeisen Bank Zrt.

Szamlaszam:

Tajékoztatom, hogy amennyiben a teljesitésre meghatarozott fenti hataridé eredménytelenil telne el,
kOvetelésiinket birdsagi uton, felszamolasi eljaras kezdeményezésével fogjuk érvényesiteni.
Tajékoztatom tovabba, hogy a perben felmerilé 6sszes koltség, az ugyvédi munkadij, valamint a
kamatok szintén ................ll (szervezet)/Ont fogja terhelni.

Gyodngyos, 20........ BV i ho ........ nap

Tamogato

Gydngyds Varosi Onkormanyzat képviseletében



6. szamu melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy Gyéngyos Varosi Onkormanyzat ..................cceecceeeeeeereiiieeenn... keretébdl
.............................................. célra kapott bruttd .....................coccooieiio.... Ft Osszegl

tdmogatast a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott hatarid6ig, célhoz kététten hasznaltam fel.

A felhasznalas soran a hatalyos szamviteli jogszabalyok rendelkezései szerint jartam el.

Az elszamolas tételeinek bizonylatait mas tamogatas elszamolasanal nem hasznaltam fel.

alairas

NV
Cim/székhely:

Adbészam/addazonitd jel:



7 . szamu melléklet

UTMUTATO

Gyongyos Varosi Onkormanyzat altal nyujtott tamogatas keretében igényelheté és
elszamolhaté kéltségekhez és az elszamolas részét képezd szakmai és pénziigyi beszamolé
elkészitéséhez

A szakmai és pénzugyi beszamoldnak vildgosan, attekinthetéen, bizonyithatéan kell bemutatnia a
tamogatasi 6sszeg szerzédésszeri felhasznalasat.

l. Igényelhetd és elszamolhat6 kiadasok:
1. Mdikddési célu tamogatasok esetén:

1.1. Személyijellegl juttatasok és jarulékai pl.: bérkoltség, személyi jellegl egyéb kifizetések,
jarulékok sth.; (Sztv. 79. §)

1.2. Dologi kéltségek

— anyagok, fogydeszkozok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznalasra
kertlnek 1 éven beldl,

— a Tamogatott székhelyének (telephelyének) bérleti, kdziizemi, javitas-karbantartasi
dijai,

— ameglévé berendezések, mikodtetése, fenntartasa, lzemeltetése, karbantartasa,

—  kikuldetési koltségek (napidij, kozlekedési szamlak, szallas dij),

— igazgatasi koltségek (pl.: kbényvelési, kdnyvvizsgalati dij, jogi szolgaltatas dija,
szakért6i, tanacsaddi dijak),

— adminisztracios koltségek (pl.: nyomtatvany, irodaszer),

—  kommunikacids koltségek (pl.: telefon, posta, internet) és

— egyeéb, a szervezet mikddésével, a tamogatott tevékenység megvaldsitasaval
kapcsolatos koltségek stb.

2. Felhalmozasi célu tamogatasok esetén:
2.1. Immaterialis javak, targyi eszk6zok (tovabbiakban egyutt: befektetett eszkdzok):

Minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Tamogatott tartésan, éven tuli hasznélatra
vasarol, vagy beruhdzassal eldallit. Minden olyan feldjitasi koltség, amely az
elhasznaldodott targyi eszkbéz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitasat
szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott eszkbéz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki allapota,
teljesitbképessége megkozelitden vagy teljesen visszaall.

2.1.1. befektetett eszk6zok a Sztv. 25. §-a, valamint a 26. § (1)-(8) bekezdése szerinti
eszkozok,

2.1.2. a befektetett eszkdzdk beszerzési koltségei alatt a Sztv. 47. § (1)-(11)
bekezdésében, valamint a 48. § (1)-(9) bekezdésben felsorolt kdltségek
értendék.

Il. Nem elszamolhat6 koltségek:
1. egyéb személyi juttatas (jutalom/prémium, végkielégités),
2. jovedéki termékek koltségei (alkohol, dohanyaru),
3. népegészséglgyi termékadd ala es6 termékek kizardélag reprezentacios koltségkent
szamolhatdak el (Uditéital, energiaital, s6s shack)
4. késedelmi kamat és birsag,
pénzlgyi teljesitést nem igényld tgyletek (pl.: beszamitas, engedményezés),
6. visszaigényelhet6 Afa.

o



A szakmai beszamolé tartalmi kévetelményei:

A Tamogatasi Szerz6désben rogzitett cél szerinti felhasznalast szakmai beszamoloval kell igazolni,
mely &sszhangban van a tamogatasi igény benyujtasakor beadott dokumentumokkal (adatlap,
programleiras, részletes koltségvetés).

1.

Rovid szbveges beszamolo, amely tartalmazza a tamogatott cél:
1.1. pontos leirasat, id6pontjat és helyszinét,

1.2. résztvevok (célcsoport) létszamat,
1.3. azegyuttmiikdédé szervezetek listajat,

1.4. a szakmai elérehaladast, a fejlesztési program eredményeként elért, az érintett szakmai
teriletre iranyuld valtozas bemutatasa, erre alkalmas eszk6zdkkel, diagramokkal, esetleg
képekkel illusztralva.

Hiteles dokumentaciok (fényképek, jelenléti ivek, plakatok, Ujsagcikk stb.)
A pénziigyi beszamol6 tartalma, elkészitésének kovetelményei:

a tamogatas Osszegének felhasznalasardl szolo eredeti bizonylatok (szamla, szamviteli
bizonylat: megrendel6, szerzédés, kifizetést igazold bizonylatok stb.) zaradékolt és hitelesitett
masolati példanyanak csatolasa,

kizarélag a Tamogatott altali felhasznalast igazolé bizonylat (pl.: Tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, a Tamogatott azonosité adatait igazolo (bér)jegyzék stb.) csatolasa,

elszamolasra az a szamla, illetve szamlaval egy tekintet ala esé okirat alkalmas, amely megfelel
az 4éltalanos forgalmi adozasrdl szold6 2007. évi CXXVII. térvény 169. §-a és 170. §-a
eléirasainak,

az eredeti bizonylatokra a Tamogatott ravezeti a zaradékolas szovegét: ,,A szamla/bizonylat
a Gyoéngyoés Vdrosi Onkormdnyzat éltal ................. szerz6dés szamon jovahagyott
tamogatas terhére keriil teljes/rész ................. Ft 6sszegben elszamoladsra.”, a masolati
példanyra a Tamogatott képviseléjének hivatalos nyilatkozatat: ,,Az eredetivel mindenben
megegyezd hiteles masolat, a tamogatdsi 6sszeg mas célra nem lett elszamolva.”.



